® ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL
1 GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
DE FECHA 11 DE JUNIO DE 2021

ey NUMEROQ: INFOEM/GI/ORD/01/2021

En términos de la fraccién IX del Capitulo Segundo del Titulo Segundo de los Lineamientos
para el regreso seguro a las actividades que se desarrollan dentro de los inmuebles del
Instituto, ante la situacion generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19), se reunieron
mediante el uso de las tecnologfas de la informacion, siendo las diez horas con ocho minutos
del dia once de junio de dos mil veintiuno, la Subdirectora Juridica de Verificacion en
Representacion del Director General Juridico y de Verificacion Lic. Lucero Isis Pérez Diaz
el Titular de la Unidad de Informacién Planeacidon Programacién y Evaluacién Lic. Rafael
Ramirez Sanchez, la Directora de Archivos y Gestion Documental, Mtra. Neftali Lizzette
Haro Vazquez; la Directora General de Informatica, Lic. Laura Patricia Sia Leonor; la
Titular de la Unidad de Transparencia, Mtra. Claudia Margarita Hernandez Flores; el
Contralor Interno y Titular del Organo de Control y Vigilancia, Lic. Ignacio Satl Acosta
Rodriguez; y las y los titulares de unidades administrativas productoras de la
documentacion del Instituto: el Secretario Técnico del Pleno, Mtro. Alexis Tapia Ramirez;
las y los Coordinadores de Proyectos, Mtro. Omar Salatiel Acosta Martinez; Lic. Yesenia
Sanchez Millan, Lic. Sandra Ivette Razo de la Paz y Lic. Soledad Alicia Velazquez de Paz;
el Director General de Proteccién de Datos Personales, Lic. Pedro Jorge Isaac Gonzalez, la
Directora General de Capacitacion, Certificacion y Politicas Piblicas, Lic. Leslie Adriana
Serrano Flores, la Directora General de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y
Gobierno Abierto, Lic. Adriana Yadira Cardenas Tagle, la Titular de la Unidad de
Comunicacion, Lic. Claudia Anahi Moreno Manriquez, la Titular de la Unidad de
Vinculacion, Mtra. Diana Griselda Luna Tamariz, y, la Titular de la Unidad de Igualdad
de Género y Erradicacion de la Violencia, Lic. Adriana Leon Arce, a la que fueron
convocados oportunamente mediante el memorandum numero INFOEM/DAGD/148/2021
de fecha dos de junio de dos mil veintiuno.

A continuacion se procedio al pase de lista:
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No. Nombres de las y los A N m
q , y Cargo en el Instituto Presencia | Ausencia
progr. servidores publicos
Subdirectora }uridica y de
2 Lic. Lucero Isis Pérez Diaz Verificacién X
Ramirez {en representacion del Director
General Juridico y de Verificacion)
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3 : Informacion, Planeacion, X
Sanchez o -
o - _ Programacion y Evaluacién
Lic. Ignacio Saul Acosta Contralor Interno y Titular del
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Hernandez Flores Transparencia
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Mtro. Omar Salatiel Coord_mador de 1joyectos de la
7 , Ponencia de la Presidenta Zulema X
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Guadalupe Luna Hernandez
12 Lic. Ivan Medina Arcos Secretario Particular X
Mtro. Alexis Tapi
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Ramirez
14 Lic. Edgar Arturo Director General de X
Gonzilez Arteaga Administracion y Finanzas
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GRUPQO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

- a4 ! DE FECHA 11 DE JUNIO DE 2021

PR oty o arsd NUMERO: INFOEM/GI/ORD/01/2021

d.
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c P i P ia | A i
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16 Lic. Pedro Jorge Isaac Director General de Proteccion de X
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. . . Di 1d
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17 Transparencia, Acceso a la X

Card Tagl .
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" Mtra. Diana Griselda Titular de Ia Unidad de
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Luna Tamariz Vinculacion

Lic. Claudia Anahi Titular de la Unidad de
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Moreno Manriquez Comunicacion
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20 Lic. Adriana Le6n Arce de Género y Erradicacion de la X ')

Violencia

I. En el Primer punto del Orden del dia, la Secretaria Técnica del Grupo
Interdisciplinario de Archivos (GIA), la Mtra. Neftali Lizzette Haro Vazquez, hace

constar que estan presentes la mayoria de los integrantes del GIA, en consecuencia, |
declara que existe cuérum legal para celebrar la Primera Sesion Ordinaria.
II. Lectura y aprobacion del orden del dia.

En el desahogo del Segundo punto del Orden del dia, relativo a la aprobacion del orden del
dia, la Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivos, pregunta a los
integrantes si existe algin comentario o modificacion del Orden del dia previamente
enviado, mismos que no realizan comentario o cambio alguno.

Analizado y discutido el presente asunto, el Grupo Interdisciplinario de Archivos emite el
siguiente:

ACUERDO INFOEM/GI/ORD/01/1/2021: mediante el cual se aprueba por unanimidad w
de votos de los presentes, el siguiente Orden del dia: )
1. Lista de asistencia y declaratoria de cudérum por parte de la Secretaria Técnica del
Grupo Interdisciplinario de Archivos, para la apertura y celebracién de la Primera
Sesion Ordinaria de fecha 11 de junio de 2021.
2. Lectura y aprobacion del Orden del dia previamente enviado. " !
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3. Aprobaciéon del Acta nimero INFOEM/GIA/ORD/02/2020 del Grupo
Interdisciplinario, de fecha 20 de noviembre de 2020.

4. Presentacion, y en su caso aprobacion del calendario de Sesiones Ordinarias para
el gjercicio 2021 del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

5. Presentacion, y en su caso aprobacion de las Reglas de Operaciéon del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

6. Presentacion, y en su caso aprobacién de la actualizacion al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

7. Presentacion, y en su caso aprobaciéon de las Fichas Técnicas de Valoracién
Documental.

8. Presentacién, y en su caso aprobaciéon del listado de Documentacién de
Comprobaciéon Administrativa Inmediata.

9. Presentacion, y en su caso aprobacion del Catalogo de Disposicion Documental. b/

]

10. Asuntos Generales.

I11.- Se procede al desahogo del Tercer punto del Orden del dia referente a la aprobacién
del Acta INFOEM/GIA/ORD/02/2020 de la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario, celebrada el veinte de noviembre de dos mil veinte. %)

La Secretarfa Técnica del GIA, menciond que recibid observaciones del acta por parte de la
Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Gobierno Abierto,
comentando que se aplicaron, y resaltando los cambios: se solicité el cambio en el nimero
de Sesion Ordinaria, y se solicitd se describa cada uno de los comentarios que realizaron los

integrantes del grupo en el punto de la aprobacién del cuadro general de clasificacién
archivistica.

Presentado el presente asunto, el Grupo Interdisciplinario de Archivos emite el siguiente:

ACUERDO INFOEM/GI/ORD/01/I1/2021: Se aprueba por unanimidad de votos de los
presentes, el Acta INFOEM/GI/ORD/02/2020 de la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo

Interdisciplinario de fecha veinte de noviembre de dos mil veinte. Vﬂd\t

ejercicio 2021 del Grupo Interdisciplinario de Archivos. .

/1
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La Secretaria Técnica del GIA, presentd la propuesta del calendario de sesiones para el
gjercicio 2021, en la cual sugiere que las sesiones se lleven a cabo los dias viernes en el mes
de junio, septiembre y diciembre a las 10:00 horas. Se preguntd a los presentes si tenian
comentarios y/o observaciones, no habiendo ninguna observacion por parte de los

integrantes.

Explicado el presente asunto, el Grupo Interdisciplinario de Archivos emite el siguiente:

ACUERDO INFOEM/GI/ORD/01/I11/2021: mediante el cual se aprueba por unanimidad
de votos de los presentes, el calendario de Sesiones Ordinarias para el ejercicio 2021 del
Grupo Interdisciplinario de Archivos.

V.- Presentacion, y en su caso aprobacion de las Reglas de Operaciéon del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

La Secretaria Técnica del GIA, menciond que se hicieron observaciones por parte de las y
los titulares de la Secretaria Técnica del Pleno, Unidad de Vinculacién, UIPPE, Direccién
General Juridica y de Verificacidn, y de la Ponencia de la Comisionada Presidenta Zulema
Martinez Sanchez, mismas que se atendieron.

Mencioné que el punto particular en el que todos coincidieron fue el de las suplencias, por
lo que sefial6 que la finalidad de este grupo es que se involucren las y los titulares en la toma
de decisiones, para lo cual se planted que en caso de que se complique por temas de trabajo
se podria suplir aquellas direcciones que contaran con una direccién de area, y que solo en

casos muy excepcionales se pudiese aplicar la suplencia con una o un jefe de departamento,
el cual debera de poder tomar decisiones en el momento.

Por su parte, la Licenciada Yesenia Sanchez Millan, hizo uso de la voz mencionando que
revisando la version final tenia algunas observaciones de forma y pregunté que si las podia
hacer llegar, la Mtra. Neftali Lizzette Haro Vazquez comentd, que si, que se las hiciera llegar

para poder aplicarlas al documento y estar en condiciones de pasar a firmar. ny 1
0.

Presentado el presente asunto, el Grupo Interdisciplinario de Archivos emite el siguiente:
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ACUERDO INFOEM/GI/ORD/01/1V/2021: Se aprueba por unanimidad de votos de los

presentes, las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

VI.- Presentacion, y en su caso aprobacion de la actualizacion al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

La Secretaria Técnica del GIA, menciono que se agregaron 5 nuevas series y se eliminaron
2, por lo cual el instrumento de control queda constituido con 25 secciones y 123 series
documentales. Explicé que se eliminé una serie correspondiente a recursos humanos la de
“control y registro de plazas” ya que en el analisis con el area nos percatamos que no
generan algiin tipo de documentacion ni es parte de sus actividades.

Asimismo, se presento las subseries que se agregaron a las secciones y series documentales,
mencionando que por parte de la Contraloria Interna, hizo falta establecer el
incumplimiento por verificaciones virtuales en cuanto a denuncias administrativas; por

parte de la Direccién General de Transparencia en el acomparfiamiento que llevan con los ﬂ
sujetos obligados se agregé una subserie correspondiente al informe anual de las unidades

de transparencia y de la Direccion General de Capacitacion en la actividad certificacion y /
evaluacion se agregaron 2 subseries que tienen que ver con la entidad certificada vy

/.-
evaluadora que es el Infoem y con los estandares de competencia laboral. j ;

Del mismo modo se explicd que la seccion correspondiente a Gobierno Abierto y
Transparencia Proactiva ya existia, solo se hicieron ajusten en sus series documentales, se
reacomodaron, ya que contabamos con el Secretario Técnico Local como serie documental
y que al momento de estar trabajando en los procesos con la integracién de los expedientes
nos percatamos que en realidad la serie deberia ser “Politica de Gobierno Abierto” y de ahi
se desprende el Secretariado Técnico Local el cual queda como una subserie. Por lo que ve
al comité de registros de testigos sociales del Estado de México, se agregaron dos series, en
un primer momento no se tenian consideradas series documentales. En cuanto a la seccién
del sistema anticorrupcidon se creé una nueva serie: “politicas ptiblicas en materia de A
combate a la corrupcion”, : O\
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En temas contables, el Departamento de Contabilidad solicitd en el tema de las
conciliaciones separar en conciliaciones bancarias y del gobierno del estado de México. En
cuanto a recursos materiales se agregd una serie nueva que es “control vehicular”.

Por ultimo la Secretaria Técnica menciond que estas son las propuestas para la actualizacion
del instrumento de control, y cada una de ellas derivé de todo el ejercicio que se realizé en
las transferencias primarias. Pregunt6 a los integrantes si alguno tenia comentarios y/o
observaciones, no habiendo se procedi6 a su votacién.

Presentado el presente asunto, el Grupo Interdisciplinario de Archivos emite el siguiente:

ACUERDO INFOEM/GI/ORD/01/V/2021: Se aprueba por unanimidad de votos de los

presentes, la actualizacion al Cuadro General de Clasificacion Archivistica. b/

VIL- Presentacion, y en su caso aprobacion de las Fichas Técnicas de Valoracién
Documental.

La Secretaria Técnica comenté que cuando se mandaron todas las fichas no estaban
completas en su totalidad, pero explico que la semana pasada habian terminado de integrar
en su totalidad las fichas técnicas. Ademas, se sefiald que varias unidades administrativas
realizaron modificaciones a sus propias fichas técnicas, las cuales ya se aplicaron, por lo que

unicamente como area coordinadora de archivos realizarén el trabajo de homologar todas

las fichas, quedando establecido que todos los espacios que quedaron vacios o que no se /
llenan se colocara N/A o un “-“para posteriormente pasarlas a firma.
De esta manera se comenté que estas fichas deben estar firmadas en su totalidad,

consultando con los integrantes las siguientes opciones: una si firmaban todos los
integrantes (20) o dos establecer tinicamente a las 6 areas que sefiala la Ley General de
Archivos y la Ley Estatal: Transparencia, Contraloria, Juridico, Informética, UIPPE, el Area
Coordinadora de Archivos ms el drea generadora de la documentacion o la ficha técnica.

Haciendo uso de la voz las y los integrantes del grupo se llegd a la conclusién que seria de
la forma simplificada exclusivamente para la cuestién de las firmas de las fichas técnicas.

L
SN
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Por altimo la Secretaria Técnica coment6 que la Direccién General Juridica y de Verificacion
apoyo a revisar la totalidad de todas las fichas aplicando observaciones y comentarios que
se subsanaron en su momento.

Presentado el presente asunto, el Grupo Interdisciplinario emite el siguiente:

ACUERDO INFOEM/GI/ORD/01/V1/2021: Se aprueba por unanimidad de votos de los

presentes las Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

VIIL.- Presentacion, y en su caso aprobaciéon del listado de Documentacién de
Comprobacion Administrativa Inmediata.

La Secretaria Técnica del GIA, la Mtra. Neftali Lizzette Haro Vazquez, procedio a leer el
listado de documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata, y se pregunto a las
y los integrantes si tenfan dudas.

En uso de la voz, el Licenciado Ignacio Satil Acosta Rodriguez, menciond que en el proceso

de entrega recepcién algunas areas contaban con legislacion por ejemplo: prontuarios, ﬂ
copias de reglamentos etc. y pregunto si eso entraria en esa parte, a lo que la Mtra. Neftali

Lizzette Haro Vazquez respondio que si, deben entran en este listado, por lo que se agrega /
de una vez al mismo, ya que es legislacion en copias o ejemplares que ya no son vigentes.

Por otro lado, en uso de la voz, la Licenciada Lucero Isis Pérez Diaz, sugirié que se agregue

como “normatividad abrogada” ya que puede haber leyes, reglamentos u otro tipo de
normas, para que quede de manera mas general y pueda abarcar cualquier supuesto.

La Secretaria Técnica del GIA, la Mtra. Neftali Lizzette Haro Vazquez, mencioné que se va
agregar de esta manera al listado de documentacién de comprobacién administrativa
inmediata, quedando identificadas 26 tipologias documentales.

En uso de la voz, la Licenciada Lucero Isis Pérez Diaz, comentd que si la Direccién Juridica,
e

-

tenia la facultad de compilar toda la normatividad que es aplicable al Instituto, ya que en el
area se cuenta con algunos ejemplares de la Ley abrogada, preguntando si la Direccién
Juridica lo debe de conservar, ya que es un antecedente de la evolucién de la normatividad,
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a lo que la Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario, la Mtra. Neftali Lizzette Haro
Vazquez, contestd que si, que en su caso, se debe resguardar al menos un ejemplar de cada

norma para ir generando una memoria histérica de toda la normatividad del Infoem.

Presentado el presente asunto, el Grupo Interdisciplinario de Archivo emite el siguiente:

ACUERDO INFOEM/GI/ORD/01/V11/2021: Se aprueba por unanimidad de votos de los
presentes el listado de Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata.

IX.- Se procede a la presentacidn, y en su caso aprobacién del Catalogo de Disposicion
Documental.

La Secretaria Técnica del GIA, la Mtra. Neftali Lizzette Haro Vazquez, presenté el Catalogo
de Disposicion Documental (CADIDO), indicando que practicamente este catalogo es lo
estructurado en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, a diferencia que aqui se
establece la clasificacion de la informacion, los valores primarios y secundarios, el destino
final, es decir si se va conservar o eliminar, los plazos de conservacidén en archivo de tramite,
archivo de concentracion, se tiene un apartado para el método de seleccion ya que se tiene
que decidir si se conserva totalmente toda la serie documental o solamente un muestreo, el
método de seleccion practicamente seria por el selectivo, por ejemplo, en el caso de la
Direccion Juridica de Verificacion son los responsables de seleccionar cuales ejercicios o

expedientes muestras de las verificaciones del afio 2021 se van a conservar para la memoria

las series o subseries que no estén marcadas con una “X” en el tipo de técnica de seleccién
ya sea total o muestreo. La Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivos,

/
respondio que en el cuadro todo lo que tenga una “X” es porque le aplica a las series,

historica, del mismo modo, se comenté que todo el CADIDO se llena con las fichas técnicas
de valoracion documental.
En uso de la voz, la Licenciada Claudia Anahi Moreno Manriquez, pregunté qué pasa con

subseries o expedientes y que lo que se queda en blanco es porque no le aplica, también
menciono que el area volveria a revisar que no se ponga una “X” de mas o un plazo de mas.

4

Presentado el presente asunto, el Grupo Interdisciplinario de Archivos emite el siguiente:
e
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ACUERDO INFOEM/GI/ORD/01/VIII/2021: Se aprueba por unanimidad de votos de
los presentes, el Catalogo de Disposicién Documental.

X.- Asuntos Generales

En virtud de haberse agotado todos y cada uno de los puntos del Orden del dia y no
existiendo mas asuntos a tratar, se dio fin a la Primera Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Infoem a las 10:38 del dia 11 de junio del 2021, firmando
de conformidad al margen y calce, los que en ella intervinieron, para los efectos legales
pertinentes.

A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO Y
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS. y

Lic. ic. Rafael Ramirez Sanchez,
Subdireefora Juridica de Verificacion en Director de Informacion, Planeacion,
resentacion del Director General Programacion y Evaluacion

Juridico y de Verificacion

aro Vazquez :
Directora de Archivo y Gestion Directora General de Informatica
Documental

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y G ‘
Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Munidipios ;
Pino Swidrez %N, actualmente Carmetera Toluca-ivtapan Ne 113 Q{ Téﬂ'r \\%
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Confffol y Vigilancia

Lic. Edgar Arturo Gonzalez Arteaga,

Directora General de Capacitacion, Director General de Administracién y
Certificacidn y Politicas Publicas Finanzas
(Ausente)

Lic. Ivan Medina Arcos,
Secrefari ticular

Lic. Adriana Yadira Cardenas Tagle,
Directora General de Transparencia,
z:}(cce’so a la Informacién y Gobierno
| Abierto

/7

Lic. Norma Aransast Valdés Pedraza,
Coordinadora de Proyectos de la Ponencia Coo
del Comisionado Javier Martinez Cruz de

(Ausente)
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Péblica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios ||
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Lic. Sandra Ivette de\La Paz, Lic.
Coordinadora de Prgyg dela Ponencia Coordinddora-de Proyectos de la Ponencia
del Comisionadd Lijis Gustavo Parra del Comisionado José Guadalupe Luna
Hernandez.

Lic. Pedro Jorge
Director General e Proteccion de Datos Titular de

saac Gonzalez, Lic. Claudie
latritlad de Comunicacidén

Pérsonales

Mtra. Diana Griselda Luna Tamariz, Lic. Adriana Leon Arce,
Titular de la Unidad de Vinculacién. Titular de la Unidad de Igualdad de
Género y Erradicacion de la Violencia

Esta hoja corresponde a la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Piblica y Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios de fecha once de junio
del afio dos mil veintiuno.
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