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Sistemas Informaticos

SAPMEX SARGOEM
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Sigue en funcionamiento Ejercicio de derechos ARCO

los S.0. daran tramite con el
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recursos

™
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Infarmacion Fablica de Cicio Mexiguoanss

Operara de manera paralela
con SIPOT
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Lineamientos Tecnicos Generales para la publicacion, homologacion y
estandarizacion de la informacion de las obligaciones

Publicados en el DOF
el 04 de mayo de 2016

SisTEMA NACIONAL
DE TRANSPARENCIA

Acceso A LA INFORMACION PUBLICA
+~" v ProTECCION DE DATOS PERSONALES
r

Ultima reforma 02 de
noviembre de 2016

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homologacion y estandarizacion de la informacion de
las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en
la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de|
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que
deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia

http://snt.org.mx/images/Doctos/Lineamientos_de_Obligaciones_y_Anexos.pdf




Periodo de carga de las obligaciones de Transparencia

Revisiones

Cumplido __ 1 verificacion,
el plazo no vinculante




Quinto
Transitorio de

Tabla de Aplicabilidad los

Lineamientos

Es importante verificar sus atribuciones y funciones legales, con la finalidad de
visualizar cada una de las obligaciones de transparencia que le son aplicables.

El Infoem verificara que la informacion que nos proporcionen sea veridica.

Los sujetos obligados remitirdn a sus correspondientes organismos garantes las
tablas de aplicabilidad respecto de las obligaciones de transparencia comunes, a
efecto de que el Pleno de cada organismo garante apruebe las Tablas en comento.



Tabla de aplicabilidad Infoem.xlsx
Tabla de aplicabilidad Infoem.xlsx

Formatos

I. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que deberad
incluirse leyes, cddigos, reglamentos, decretos de creacion,
manuales administrativos, reglas de operacion, criterios, politicas,
entre otros;

Los sujetos obligados deberan publicar un listado con la normatividad que emplean
para el ejercicio de sus funciones. Cada norma debera estar categorizada y contener un
hipervinculo al documento correspondiente.

Cuando exista alguna reforma, adicion, derogacion o abrogacion de alguna norma

aplicable al sujeto obligado, ésta debera actualizarse en el sitio de Internet y en la
Plataforma Nacional en un plazo no mayor a 15 dias habiles a partir de su publicacion.
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Formatos

Formato 1. LGT_Art 70 Fr I

Normatividad aplicable

Tipo de normatividad (Incluir catalogo:
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos / Tratados internacionales /

o L . . Fecha de publicacién en DOF
Constitucion Politica de la entidad federativa o P . .
. L u otro medio oficial o
Estatuto de gobierno del Distrito Federal / Leyes: e
. institucional. Para el caso de
generales, federales y locales / Codigos /
2 Otros documentos
Reglamentos / Decreto de creacién / Manuales . . L, Lo . )
7 . . ., L normativos se incluira la Fecha de ultima | Hipervinculo al
administrativos, de integracion, organizacionales L, L, L,
. . . Denominacién de lanorma | fecha de publicacién y/o fecha | modificacién, en | documento de
/ Reglas de operacion / Criterios / Politicas / Otros . .,
. de firma o aprobacién y en el su caso la norma
documentos normativos: normas, bandos,
. . . ) caso de Tratados
resoluciones, lineamientos circulares, acuerdos, . . i
. L. Internacionales se registrara
convenios, contratos, estatutos sindicales, . s,
. e la fecha de publicacion y/o
estatutos universitarios, estatutos de personas . .,
e fecha de ratificacion
morales, memorandos de entendimiento, entre

otros aplicables al sujeto obligado de
conformidad con sus facultades y atribuciones)

q http://legislaci
Ley de Transparencia on.c A zob.
y Acceso a la mx/sites/legisla
Ley Local Informacién 04/05/2016 04/05/2016 | cion.edomex.go
Publica del Estado de b.mx/files/files/

México y Municipios pdf/gct/20

ay045.p




Formatos

Il. Las facultades de cada Area;

En cumplimiento a esta fraccion, los sujetos obligados publicaran las facultades respecto de cada una
de las areas previstas en el reglamento interior, estatuto orgdnico o normatividad equivalente
respectiva, entendidas éstas como las aptitudes o potestades que les otorga la ley para para llevar a
cabo actos administrativos y/o legales validos, de los cuales surgen obligaciones, derechos y
atribuciones.

Esta fraccion guarda relacion directa con la estructura orgdnica publicada por los sujetos obligados en
cumplimiento de la fraccion II, toda vez que deben describirse las facultades de cada una de las areas
que la conforman. También guarda correspondencia con lo publicado en las fracciones IV (metas y
objetivos), V (indicadores de interés), VI (indicadores de resultados) y XIII (unidad de transparencia)
del articulo 70 de la Ley General.




Formatos

Formato 3. LGT_Art_70_Fr_Ill

Facultades de cada Area

L p L Fragmento del reglamento interior, estatuto
Denominacion del Area Denominacion de la norma que establece las Fundamento Legal . . .

] ) , ., organico o normatividad equivalente en el
(catdlogo) facultades del Area (articulo y/o fraccidn) i
que se observen las facultades del area

Articulo 30. Los Comisionados tendran las siguientes
atribuciones:

1. Asistir a las sesiones del Pleno, con voz y voto;

II. Realizar, por si mismos o por medio del personal adscrito a
su Ponencia, las diligencias para mejor proveer, cuando asi lo
estimen conveniente en los asuntos de su competencia;

III. Celebrar, por si mismos o por medio del personal adscrito a
su Ponencia, las audiencias necesarias con las partes y procurar
la conciliacion entre las autoridades y los titulares de los datos

Re gl am ento Int erior d el InStitutO d e en asuntos relativos a los recursos de revisiéon que sustancien y

atendiendo a la naturaleza de estos asuntos;

Tl‘anspal'encia, Acceso a la InformaCi()n IV. Instruir los recursos de revisién que les sean turnados y
. . , formular los proyectos de resolucién correspondientes;
ComISIOHadO Pﬁblica y ProteCCi()n de Datos Artlculo 30 V. Someter al Pleno el proyecto de resolucion de los recursos de
revision;
Personales del Estado de México y VL Proponer asuntos en el orden del dia de las sesiones
SN ordinarias;
MunICIPIOS VIL Proponer el retiro de asuntos en el orden del dia de las

sesiones ordinarias y, en su caso, retirar los asuntos que sean de
su responsabilidad;

VIIL Solicitar la celebracion de sesiones extraordinarias;

IX. Solicitar al Secretario que registre, en el acta
correspondiente, el sentido de su voto, a favor o en contra;

X. Formular, en el plazo de siete dias habiles siguientes a la

resolucion del asunto, su voto u opinion particular o disj e"
en los términos de este Reglamento;
ol




Tabla de conservacion, Obligaciones Generales

Articulo

Articulo 70
En la Ley Federal y de las
Entidades
contemplard que los sujetos

Federativas  se
obligados pongan a
disposicion del publico y
mantengan actualizada, en los
respectivos medios
electrénicos, de acuerdo con
sus facultades, atribuciones,

funciones u objeto social,
segiin

informacion, por lo menos, de

corresponda, la

los temas, documentos y
politicas que a continuacion se
sefalan:

Articulo 70

Fraccion/inciso

Fraccion I El marco normativo
aplicable al sujeto obligado, en el
que debera incluirse leyes, codigos,
reglamentos, decretos de creacion,
manuales administrativos, reglas de
operacion, criterios, politicas, entre
otros;

Fraccion II Su estructura organica
completa,
permita vincular cada parte de la

en un formato que

estructura, las atribuciones y

responsabilidades que le
corresponden a cada servidor
publico, prestador de servicios

profesionales o miembro de los
sujetos obligados, de conformidad

con las disposiciones aplicables;

Periodo de
actualizacion

Trimestral

Trimestral

Observaciones acerca de la
informacion a publicar

Cuando se decrete, reforme,
adicione, derogue o abrogue
cualquier norma aplicable al
sujeto obligado. La
informacién debera publicarse
y/o actualizarse en un plazo no
mayor a 15 dias habiles a partir
de su publicacién en el Diario
Oficial de la Federaciéon (DOF),
periddico o Gaceta oficial, o de
su acuerdo de aprobacion en el
caso de normas publicadas por
medios distintos como el sitio
de Internet.

En su caso, 15 dias habiles
después de la aprobacion de
alguna modificacion a la

estructura organica

Periodo de Conservacion
de la informacion

Informacion vigente

Informacién vigente



Tabla de conservacion, Obligaciones Generales

Articulo

Articulo 70...

Articulo 70...

Articulo 70...

Articulo 70...

Fraccion/inciso

Fraccion III Las facultades de cada
Area;

Fraccion IV Las metas y objetivos
de las Areas de conformidad con
sus programas operativos;

Fraccion V Los indicadores
relacionados con temas de interés
publico o trascendencia social que
conforme a sus funciones, deban
establecer;

Fraccion VI Los indicadores que
permitan rendir cuenta de sus
objetivos y resultados;

Periodo de
actualizacion

Trimestral

Anual

Anual

Anual

. Periodo de
Observaciones acerca de la .,
) ., ) Conservacion de la
informacion a publicar . .,
informacion

En su caso, 15 dias habiles Informacion vigente
después de alguna
modificacion

0---0 Informacion del
ejercicio en curso la
correspondiente a los
ultimos seis ejercicios
anteriores.

0-—-0 Informacion del
ejercicio en curso y la
correspondiente a los
altimos seis ejercicios

anteriores

0---0 Informacion del
ejercicio en curso y la
correspondiente a los

seis ejercicios
anteriores, en su caso



Tabla de conservacion, Ayuntamientos

Articulo

Articulo 71. Ademas
de lo senalado en el
articulo anterior de la
presente los
sujetos obligados de
los Poderes Ejecutivos
Federal, de

Entidades Federativas

Ley,

las

y municipales, deberan
poner a disposicion del
publico y actualizar la
siguiente informacion
Articulo 71...

Fraccion

Fraccion I En el caso
del Poder Ejecutivo
Federal, los poderes

ejecutivos de las
Entidades

Federativas, el
Organo  Ejecutivo

del Distrito Federal
y los municipios:

FraccionI...

Fraccion/inciso

a) El Plan Nacional de
Desarrollo, los planes
estatales de desarrollo
o el Programa General

de Desarrollo del
Distrito Federal, segun
corresponda;

b) El presupuesto de
egresos y las formulas
de distribucion de los
recursos otorgados;

Periodo de
actualizacion

Para los Municipios

(Ayuntamientos).
Actualizaran el Plan
Municipal de
Desarrollo cada tres o
cuatro anos,
dependiendo de Ila
legislacion local que
corresponda

Anual

Observaciones acerca
de la informacion a

publicar
Municipios
(Ayuntamientos).
Actualizaran el Plan
Municipal de

Desarrollo cada tres o
cuatro anos,
dependiendo de Ila
legislacion local que

corresponda.

0---0

Periodo de
Conservacion de la
informacion
Informacion vigente
y la correspondiente
a por lo menos dos
administraciones

anteriores

Informacién vigente
y la correspondiente
a todos los ejercicios
correspondientes a
la administracién en

curso y por lo
menos dos
administraciones
anteriores




Tabla de conservacion, Ayuntamientos

Articulo Fraccion
Articulo 71... Fraccion II
Adicionalmente,
en el caso de los
municipios:
Articulo 71... Fraccion I1...

Fraccion/inciso

a) El contenido de las

gacetas municipales, las

deberan

los

y acuerdos

por los
ayuntamientos, y

b) Las actas de sesiones

de cabildo, los controles

cuales
comprender
resolutivos
aprobados

de asistencia de los
integrantes del
Ayuntamiento a las

sesiones de cabildo y el
sentido de votacion de los

miembros del cabildo
sobre las iniciativas o
acuerdos.

Periodo de
actualizacion

Trimestral, de
acuerdo con la
normatividad
correspondiente

Trimestral

Observaciones acerca
de la informacion a
publicar

0---0

0---0

Periodo de
Conservacion de la

informacion
Informacién
vigente y las
gacetas publicadas
durante el ejercicio

en curso

Informacion  del
ejercicio en curso




Informacion por competencia no generada

Octavo. Las politicas para actualizar la informacion son las siguientes:

V. En la seccién “Transparencia” donde se difundira la informacién publica correspondiente a las
obligaciones de transparencia comunes del articulo 70 de la Ley General, aplicable a todos los
sujetos obligados, asi como la de las obligaciones especificas, de los articulos 71 a 83, se debera
incluir el namero y el texto del articulo y de las fracciones y/o incisos, asi como un hipervinculo
para acceder a la informacion correspondiente. En caso de que respecto de alguna obligacion de
transparencia no se haya generado informacion en algun periodo determinado, se deberd incluir

una explicacién mediante una leyenda breve, clara, motivada y fundamentada. Si el sujeto
obligado no ha generado nunca una informacion que por normatividad sea de su
competencia, podra difundir durante un afio la informacion que considere
equivalente, explicando con una leyenda por qué se considera equiparable; ademas
debera generar y publicar la informacion de su competencia una vez terminado el
periodo de un ano. En el supuesto de que el sujeto obligado no haya generado nunca
una informacion que por normatividad sea de su competencia y que no exista
informacion equivalente, por medio de una leyenda explicara que la informacion se

generara y publicard en un periodo maximo de dos afos, o en su caso, deberd fundar los
motivos por los cuales no se genera la informacion;

Fuente: Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacion de las obligaciones | 1



Formato especifico

a)  El contenido de las gacetas municipales, las cuales deberdn comprender los resolutivos y acuerdos

aprobados por los ayuntamientos, y

Formato Ila_ LGT _Art 71 Fr Ila

Gaceta del <<sujeto obligado>>

Normatividad que establece la periodicidad de | Denominacion de la gaceta, estrado u
Ejercicio Periodo publicacion de la gaceta, estrado u otro medio otro medio municipal y, en su caso,
(Ley, Reglamento, Acuerdo, Politica, etcétera) delegacional

Periodicidad de publicacion (diaria,
cada tercer dia, semanal, quincenal,
mensual)

Fecha de publicacion de la gaceta, | Numero de gaceta, | Hipervinculo al documento de
estrado u otro medio (dia/mes/afio) | estrado u otro medio | la gaceta, estrado u otro medio




Formato especifico

b)  Las actas de sesiones de cabildo, los controles de asistencia de los integrantes del Ayuntamiento a las
sesiones de cabildo y el sentido de votacion de los miembros del cabildo sobre las iniciativas o acuerdos.

Formatol IIb_ LGT_Art 71 Fr IIb
Calendario de sesiones del Cabildo <<sujeto obligado>>

Ejercicio

Periodo

Fecha de la sesion (dia/mes/afio)

Tipo de sesion celebrada:
Ordinaria/Extraordinaria

Formato2 IIb_ LGT_Art 71 Fr IIb
Sesiones celebradas del Cabildo <<sujeto obligado>>

Numero de sesion

Hipervinculo a la
Orden del dia

Servidores(as) publicos(as) asistentes o suplentes

Nombre(s)

Primer apellido

Segundo apellido

Cargo de los (as)
servidores (as) publicos
(as) y/o toda persona que
funja como responsable
y/o asistente a la reunion

Hipervinculo a la lista de
asistencia, en la que se
sefiale las inasistencias
que fueron justificadas

Sentido de la votacion de
los miembros del cabildo
(afirmativa, negativa o
abstencion)

Acuerdos tomados en la
sesion

Hipervinculo al acta de la
sesion
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