“2021 Afio de la Consumacién de la Independencia y Grandeza de México” .

Instituto de Transparencia, Acceso a fa Informacién Pablics y
Protaccién de Datos Personales del Estado de México y Municiples

ORDEN DEL DIiA

1. Lista de asistencia y declaratoria de cu6rum por parte del Coordinador de esta
Comision, para la apertura y celebracion de la Segunda Sesion Ordinaria, de fecha
27 de mayo de 2021.

Lectura y aprobacion del orden del dia previamente enviado.

Aprobacion del Acta nimero INFOEM/CAGD/01/2021 de la Comision de
Archivos y Gestion Documental, de fecha 25 de enero de 2021.

Presentacion del reporte de Verificaciones Virtuales de los Procesos Archivisticos.
Presentacion del reporte de Transferencias Primarias.

Presentacion del Calendario de revision y resguardo de expedientes electronicos.
Presentacion del reporte del destino final de documentacion de comprobacion
administrativa inmediata y apoyo informativo.
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8. Presentacion, y en su caso aprobacion del Manual de Procedimientos de Archivo
y Gestion Documental del Infoem.

9. Presentacion del estatus de los manuales de procedimientos de las unidades
administrativas.

10. Estatus del “Proyecto de archivos vinculados a graves violaciones de Derechos
Humanos”.

11. Presentacion de la actualizacion de los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos.

12. Presentacion de la estructura del Catalogo de Disposicion Documental.

13. Informe de los trabajos realizados en el Archivo Historico.

14. Informe del desarrollo e infraestructura del Sistema Automatizado para la Gestion
Documental y Administracién de Archivos (SAGDAA) del Instituto.

15. Estatus del proyecto con los SSOO: Poder Judicial del Estado de Chihuahua y
Tamaulipas para la elaboracion de su Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

16. Presentacion de las estadisticas de los cursos en linea “Induccion a la
administracion de documentos y archivos de los SSOO del SNT” y “Elaboracion
del CGCA”, fecha de corte 15 de enero 2021.

17. Asuntos Generales.

Atentamente
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Mtra. Neftali Lizzette Haro Vazquez
Secretaria Técnica de la Comision
de Archivos y Gestiéon Documental
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Puablica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios
Teléfono: (722) 2 26 19 80 * Centro de atencién telefonica: 01 800 821 04 41

Pino Sudrez S/N, actualmente Carretera Toluca-Ixtapan No. 111,
Col. La Michoacana, Metepec, Estado de México, C.P. 52166

www.infoem.org.mx
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