ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DE LA
COMISION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

@
I1nfOem DE FECHA 10 DE ABRIL DE 2024
NUMERO: INFOEM/CAGD/ORD/01/2024

De conformidad con los articulos 10 y 18 fraccién 11T del Reglamento Interior del Instituto y
los articulos 77, 78 y 79 de los Lineamientos para el funcionamiento del Pleno y las
Comisiones del Instituto, siendo las doce horas con treinta y cuatro minutos del diez de abril
de dos mil veinticuatro, se encuentran presentes, las C.C. Marfa del Rosario Mejia Ayala,
Comisionada y Coordinadora; Guadalupe Ramirez Pefia Comisionada e Integrante, Sharon
Cristina Morales Martinez, Comisionada e Integrante e Izchel Guadalupe Ventura Cruz,
Secretaria Técnica de esta Comision, todas integrantes de este Instituto, para celebrar la
Primera Sesion Ordinaria de la Comisién de Archivos y Gestion Documental, a la cual
fueron convocadas oportunamente mediante correo electrénico en fecha tres de abril de dos
mil veinticuatro.

I. Lista de Asistencia

Como primer punto del Orden del Dia, la Secretaria Técnica, Izchel Guadalupe Ventura
Cruz; hace constar que se encuentran presentes la mayoria de las integrantes de la Comision
de Archivos y Gestion Documental, en consecuencia, declara que existe quérum legal para
celebrar la Primera Sesién Ordinaria.

Asimismo, se da cuenta de la participacion del Comisionado Presidente Dr. José Martinez
Vilchis.

IL. Lectura y aprobacién del Orden del Dia.

En el desahogo del segundo punto del Orden del Dia, relativo a la lectura y aprobacion del
mismo; la Secretaria Técnica de esta Comisi6n, pregunta a las integrantes de la Comision si
existe alguna modificacion al presente punto previamente enviado.

Analizado y discutido el presente asunto, se emite el siguiente:

|
ACUERDO INFOEM/CAGD/ORD/01/U/2024: mediante el cual se aprueba por

unanimidad de votos de los presentes, el siguiente Orden del Dia:
1. Lista de asistencia.
2. Aprobacion del Orden del Dia.
3. Aprobacitn del Acta de la Segunda Sesién Ordinaria, celebrada el dfa 5 de
diciembre de 2023.
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4. Presentacion del Plan de Contingencia de la Direccion de Archivo y
Gestion Documental.
5. Asuntos Generales.
a. Capacitaciones a los Responsables de Archivo de Tramite.
b. Primera Sesién Ordinaria de GTAIT (Grupo de Trabajo sobre
Acceso a la Informacion y Transparencia).
¢. Diagnostico Integral del Sistema Estatal de Archivos.
| d. Pago ALA eICA.

II1.- Aprobacion del Acta de la Segunda Sesién Ordinaria.

Continuando con el desahogo de la Sesién, la Comisionada y Coordinadora de la Comisién,

Maria del Rosario Mejia Ayala, solicita a la Secretaria Técnica, presente el tercer punto del &/
Orden del Dia, referente a la aprobacién del Acta de la Segunda Sesién Ordinaria.
(Omitiendo su lectura).

Una vez analizado el presente asunto, se emite el siguiente:

ACUERDO INFOEM/CAGD/ORD/01/11/2024: mediante el cual se aprueba por

unanimidad de votos de los presentes, el Acta de la Segunda Sesion Ordinaria, celebrada
el dia 5 de diciembre del dos mil veintitrés.

IV.- Presentacién del Plan de Contingencia de la Direccién de Archivo y Gestion
Documental.

Continuando con el desahogo de la Sesion, la Coordinadora de la Comisién Maria del
Rosario Mejia Ayala solicita a la Secretaria Técnica, desahogue el cuarto punto del Orden
del Dfa; correspondiente a la Presentacion del Plan de Contingencia de la Direccién de

Archivo y Gestién Documental; en ese sentido cede el uso de la voz a la Directora de Archivo
y Gestién Documental.

/ La Directora de Archivo y Gestién Documental, Izchel Guadalupe Ventura Cruz; informa
que por obligacién de Ley, todo archivo debe tener un Plan de Contingencia, este nos
permite conocer las acciones que se realizan cuando se activa un factor perturbador ajeno a
la Institucién, constituye una herramienta que ayuda a gestionar la manera de actuar

2 Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Teléfono: 722 226 19 80 *Centro de atencion telefénica: 800 821 04 41




ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DE LA
COMISION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

e
| 1 n f@ e m DE FECHA 10 DE ABRIL DE 2024
NUMERO: INFOEM/CAGD/ORD/01/2024

cuando se activan los escenarios de riesgos, para responder de forma efectiva ante la
activacion de escenarios no deseados que pueden llegar a afectar la integracién de
documentacidn (fisicos, biologicos, sociales, tecnoldgicos) que serd resguarda en el archivo
de concentracion del Infoem, es importante tener un plan desarrollado de la manera mas
atenta para realizar actividades y eliminar escenarios que pongan en riesgo, por tanto es
importante la aplicacion del mismo en el archivo de concentracion.

En este tenor de ideas es conocido que tenemos la alerta sismica en caso de temblor, pero
solo se activa en caso de un siniestro en especifico, ya que para otro tipo de eventualidad,
esta institucion no cuenta con alguna herramienta que pueda poner en alerta al personal
que labora en el Organismo, ya que se pueden presentar eventualidades de caracter social,
tecnologico y bioldgico, en este sentido la Direccién de Archivo y Gestién Documental
siguiere la implementacién de un botén de péanico para mitigar cualquier tipo de
contingencia y poner en alerta al personal del Instituto de Transparencia Acceso a la %/
Informacion, Publica y proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios.

La Coordinadora Maria del Rosario Mejia Ayala, comenta que es necesario la
implementacion del Plan de Contingencia de la Direccién, ya que es una herramienta que
nos permite mitigar algtn deterioro en la documentacién. Con relacion al botén de panico
menciona que para la implementacion del mismo es necesario contar con un protocolo para
su manejo oportuno.

En uso de la voz el Comisionado Presidente Dr. José Martinez Vichis, refiere que es
oportuno la implementacién del botén de panico para la Institucion, ya que es imperante
que los servidores publicos que integran estan institucion estén en conocimiento en caso de
emergencia.

Se observa la incorporacién a la Primera Sesién de esta Comision al Comisionado Luis
Gustavo Parra Noriega a las doce cuarenta y cuatro de la tarde.

La Coordinadora de la Comision pregunta a las integrantes de la misma si tiene alguna duda
0 comentario referente a este punto.

Las integrantes de este cuerpo colegiado no tienen comentario alguno al respecto de este
punto.

Analizado el presente asunto, se emite el siguiente:
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ACUERDO INFOEM/CAGD/ORD/0V/III/2023: se tiene como presentado el Plan de
Contingendia de la Direccion de Archivo y Gestién Documental.

V. Continuando con el desahogo de la Sesion, la Coordinadora de la Comision Maria del
Rosario Mejia Ayala solicita a la Secretaria Técnica, desahogue el quinto punto del orden
del dia, referente Asuntos Generales.

a. Capacitaciones a los Responsables de Archivo de Tramite.

b. Primera Sesion Ordinaria de GTAIT (Grupo de Trabajo sobre Acceso
a la Informacion y Transparencia).

¢. Diagnostico Integral del Sistema Estatal de Archivos.

d. Pago ALA eiCA.

En uso de la voz la Comisionada Maria del Rosario Mejia Ayala, sede el uso de la palabra a

lzchel Guadalupe Ventura Cruz, Directora de Archivo y Gestién Documental para referir
los puntos generales.
En seguimiento, se comunica que del 12 al 22 de febrero se dio la capacitacién sobre los
procesos técnicos de gestion documental a los responsables de archivo de tramite (38).

(-

Con relacion al inciso B, Izchel Guadalupe Ventura Cruz, advierte que se llevo a cabo la
Primera Sesion Ordinaria en el mes de marzo, advirtiendo el cambio de coordinador.

Punto C, en el mes de febrero el Archivo General del Estado de México, remitié a los sujetos
obligados que cuentan con el Sistema Institucional de Archivos el diagndstico integral del
mismo, en cuanto al Instituto se hicieron las gestiones pertinentes para su llenado oportuno.

Punto D, se informa que las membresias de ALA e ICA del ejercicio 2024 estan actualizadas.

En uso de la voz la Comisionada Maria del Rosario Mejia Ayala y Coordinadora solicita a
la Secretaria Técnica, emite la observacién que con relacion a los temas enlistados en asuntos
generales tiene que ir dentro de los puntos del Orden del Dia, para que las integrantes estén
en la posibilidad de emitir algiin tipo de comentario al respecto de los mismos.
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En virtud de haberse agotado todos y cada uno de los puntos del orden del dia y al no existir
mas asuntos que tratar, se da por concluida la Primera Sesién Ordinaria siendo las trece
horas con diez minutos del dia diez de abril de dos mil veinticuatro, firmando al calce los
que en ella intervinieron.

A 4

e

GUADATUPE RAMIREZ PENA
COMISIONADA E INTEGRANTE
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DIRECTORA DE AR
SECRETARIA TE

GESTION DOCUMENTAL Y
DE LA COMISION DE ARCHIVOS Y
GESTION DOCUMENTAL.

Esta hoja corresponde a la Primera Sesién Ordinaria de la Comisién de Archivos y Gestion Documental del
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica v Proteccion de Datos Personales del Estado de
México y Municipios, de fecha diez de abril de dos mil veinticuatro.
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