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ACTA DE INTEGRACION E INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

En Metepec, Estado de México, siendo las trece horas del dia siete de agosto del afio dos mil

veinte, estando reunidos en términos de la fraccion IX del Capitulo Segundo del Titulo

Segundo de los Lineamientos para el regreso seguro a las actividades que se desarrollan

dentro de los inmuebles del Instituto, ante la situacion generada por el virus SARS-CoV2

(COVID-19), se reunieron mediante el uso de las tecnologias de la informacion, los CC, 1.

Mtra. Neftali Lizzette Haro Vazquez, Directora de Archivo y Gestion Documental y

Responsable del Area Coordinadora de Archivos, 2. Lic. Maria de los Angeles Diaz

Hernandez, Jefa del Departamento de Archivo que funge como Archivo de Concentracion, .-

3. Lic. Maria Gabriela Campos Bolafios, Jefa del Departamento de Gestion Documental que Za/
funge como Archivo Historico, 4. Lic. Viviana Gissel Hernandez Martinez, Responsable de '

Archivo de Tramite de la Ponencia de la Comisionada Presidenta Zulema Martinez Sanchez, f /
5. Lic. Itzel Aurora Hernandez Alvarado, Responsable de Archivo de Tramite de la Ponencia / -

de la Comisionada Eva Abaid Yapur, 6. C. Brenda Nieto Miranda, Responsable de Archivo b

de Tramite de la Ponencia del Comisionado José Guadalupe Luna Hernandez, 7. C. Angélica

Arellano Martinez, Responsable de Archivo de Tramite de la Ponencia del Comisionado /{/(}
Tramite de la Ponencia del Comisionado Luis Gustavo Parra Noriega, 9. Lic. Karla Karina

Javier Martinez Cruz, 8. Lic. Marco Antonio Sanchez Gardufio, Responsable de Archivo de &

Téllez Lara, Responsable de Archivo de Tramite de la Secretaria Técnica del Pleno, 10. C.
Esmeralda Ayala Acosta, Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién General de
Administracion y Fianzas, 11. Lic. Claudia Lépez Martinez, Responsable de Archivo de \\}
Tramite de la Direccion de Capacitacion, Certificacidon y Politicas Publicas, 12. Ing. Alejandra
Caballero Montero, Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion General de !
Informatica, 13. Lic. Agustin Boyso Jaimes, Responsable de Archivo de Trdmite de la
Direccion General Juridica y Verificacion, 14. Lic. Flor Nohemi Rivera Tapia, Responsable

de Archivo de Tramite de la Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion ' @\\{
Publica y Gobierno Abierto, 15. Lic. Aida Carrillo Gonzélez, Responsable de Archivo de

Tramite de la Direccion General de Datos Personales, 16. Lic. Maria del Pilar Santos Romero,
Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Proteccion de Datos Personales, 1
17. Lic. Azucena Herrera Huerta, Responsable de Archivo de Trdmite Departamento de
Investigacidn y Verificacién, 18. C. Ana Maria Vega Mancilla, Responsable de Archivo de

Tréamite de la Contraloria Interna y Organo de Control Interno, 19. Lic. Shaula Ismael Flores
Ordofiez, Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de Transparencia, 20. Lic. Adali

Martinez Vazquez, Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de Vinculacion, 21. |
Lic. Adriana Leon Arce, Responsable de Archiyo de Tramite de la Unidad de Igualdad de

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Pablica y
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Teléfono: (7221 2 26 19 80 * Centro de atencion telefdnicn 03 200 821 04 4 VT N Pégina 1de 7 v \
Pmo Sudrez SN, actualmente Carretera Toluca-Ixtapan No. 111, \
Col. La Michoacana, Melepec, Estado de Méxiva, C.P. 52166 | \ .
: | oy
www.infoem.org.mx




N R
1 SNV 620§ Il “2020. Asio de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la mufer Mexiquense'”.

Ineltsile g Trrmpmmane s Accses 3 i lnfarmacién Suplics y
Prolaceran da Dakos Pereocses del Eatade 4o Mexico y Mumiciplen

Género y Erradicacion de Violencia, 22. Lic. Lorena Osornio Hernandez, Responsable de
Archivo de Tramite de la Direccion de Archivo y Gestion Documental, 23. Lic. Carlos Daniel
Fonseca Espinoza, Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion de Cumplimiento y
24. C. José Jesus Rangel Cruz, Responsable de Oficialia de Partes, todos del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado
de México y Municipios, con el objeto de llevar a cabo la instalacion del Sistema Institucional
de Archivos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales de] Estado de México y Municipios, por lo que
--FUNDAMENTO LEGAL
De conformidad en lo dispuesto por el articulo 6 apartado A fraccién V de la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5 fraccion VI de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 1, 2, 3, 20 al 32 y demas aplicables de la Ley General de
Archivos y 1, 2, 7 al 11 de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de é/l/

\

Archivos emitidos por el Consejo del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales; 1, 12 al 29 y demas aplicables de los
Lineamientos para la Administracion de Documentos del Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de México y

Municipios. =
- —~DESARROLLO DE LA SESION
En uso de la palabra, ]a Mtra. Neftali Lizzette Haro Vazquez, Directora de Archivo y Gestién

Documental y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, da la bienvenida a los {J{

presentes, a quienes se ha convocado para integrar el Sistema Institucional de Archivos del )
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos %

Personales del Estado de México y Municipios, conforme el siguiente
ORDEN DEL DIA %

L. Pase de lista, verificacion de Quorum legal y en su caso instalacion de la sesion. ------------ ' \

I. Lectura y aprobacion del orden del dia. = @
IT1. Instalacion del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Transparencia, Acceso

a la Informaciéon Puablica y Proteccién de Datos Personales del Estado de México y

Municipios (Infoem)
IV. Clausura de la sesion.

&t !
I-PASE DE LISTA, VERIFICACION DE QUORUM LEGAL Y EN SU CASO ’\\_‘{NQ

INSTALACION DE LA SESION

En uso de la palabra, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos procede a realizar

el pase de lista encontrandose presentes las y los servidores puiblicos convocados sefialados % \J
\

en el proemio de la presente acta, por lo que la Coordinadora de Archivos declara
formalmente instalada la sesién para la instalacion del Sistema Institucional de Archivos del

Infoem. }
II. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. \ A(
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En el desahogo del segundo punto del orden del dia, relativo a la aprobacion del orden del
dia, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunta a los integrantes si existe
algin comentario o modificacion del orden del dia previamente enviado y al cual se le dio

lectura, mismos que no realizan comentario o cambio alguno. Por lo que se aprueba por

unanimidad de votos de los presentes.

I11. INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INFOEM. -
Continuando con el desahogo de la Sesidn, la Responsable del area Coordinadora de
Archivos procede a declarar formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos del
Infoem, quedando de la siguiente manera con base en las designaciones realizadas con

antelacion por los titulares de las unidades administrativas de este Instituto: -------------------

’

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INFOEM

Nombres de las y los

Cargo del SIA ! 0 Cargos
§ servidores publicos 8
R ble del A
espoTlsa ¢ e T8 | Mtra. Neftali Lizzette Haro | Directora de  Archivo y  Gestion
Coordinadora de }
. Vazquez. Documental.
Archivos.

Responsable del Archivo
de Concentracion.

Lic. Maria de los Angeles
Diaz Hernandez.

Jefa del Departamento de Archivo.

de Partes.

C. José Jesus Rangel Cruz.

Responsable del Archivo | Lic. Maria Gabriela Campos | Jefa del Departamento de Gestion
Historico. Bolanos. - Documental.
Responsable de Oficialia Profesional Especialista B adscrito a

Secretaria Particular.

Responsables de
Archivo de Tramite.

Lic.
Hernandez Martinez.

Viviana Gissel

Asesor adscrita a la Ponencia de la
Comisionada Presidenta ZMS.

Lic. Itzel Aurora Herndandez
Alvarado.

Proyectista “E” adscrita a la Ponencia de
la Comisionada Eva Abaid Yapur.

C. Brenda Nieto Miranda.

Asistente  Servidor Publico Superior
adscrita a la Ponencia del Comisionado
José Guadalupe Luna Herndndez.

C. Angélica Arellano

Martinez.

adscrita a la Ponencia del

Comisionado Javier Martinez Cruz.

Asesor

Lic. Marco Antonio Sanchez
Gardufio.

Lic. Karla Karina Téllez Lara.

Profesional Especialista “C"” adscrito a la
Ponencia del Comisionado Luis Gustavo
Parra Noriega.

Auxiliar de oficina adscrita a la Secretaria
Técnica del Pleno.

C. Esmeralda Ayala Acosta.

Profesional Especialista B adscrita a la
Direccion General de Administracién y
Finanzas.

Lic. Claudia Lopez Martinez.

Profesional  Especialista B  adscrita
Direccion  General de Capacitacion,

Certificacidn y Politicas Publica.
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Ing. Alejandra Caballero | Auxiliar de Oficina adscrita a la Direccion

Montero. General de Informética.
Profesional Especialista B adscrito a la
Lic. Agustin Boyso Jaimes. Direccion  General Juridica y de
Verificacion.

Profesional Especialista B adscrita a la
Lic. Flor Nohemi Rivera | Direccién General de Transparencia,
Tapia. Acceso a la Informacién Publica y
Gobierno Abierto.

Profesional Especialista B adscrita a la

Lic. Aida Carrillo Gonzalez.

Direccidn General de Datos Personales.

Profesional Especialista B adscrita al
Lic. Maria del Pilar Santos 3 ! p .,
Departamento de Protecciéon de Datos

Romero.
Personales. |
Profesional Especialista B adscrita al p
Lic. Azucena Herrera Huerta. | Departamento  de  Investigacién vy (//]

Verificacion.

Profesional Especialista B adscrita a la
C. Ana Marfa Vega Mancilla. | Contralorfa Interna y Organo de
Vigilancia.
Jefe del Departamento de Acceso y
Atencién de Solicitudes adscrito a la

Lic. Shaula Ismael Flores

Ordoriez.

raonez Unidad de Transparencia. ,_{JF
, Profesional Especialista B adscrita a la

Lic. Adali Marti Va ,
¢ Adalt Vartines VazqueZ- | nidad de Vinculacién. Xl‘

Titular de la Unidad de Igualdad de
Género y Erradicacion de Violencia.

Lic. Carlos Daniel Fonseca | Profesional Especialista B adscrito a la
Espinoza. Direccién de Cumplimiento.

Lic. Adriana Ledn Arce.

. . | Analista Especializado adscrita a la
Lic. Lorena Osornio . .. . . >
, Direccion de Archivo y  Gestidn

Hernandez.
Documental,

En uso de la palabra la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, exhorté a los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Infoem, para que en su actuacion ' AQ
informacion y maxima publicidad de sus actos, lo que sin duda garantizara el 6ptimoy -

eficaz desempeno de las funciones encomendadas en la Ley General de Archivos, los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos emitidos por el Consejo

del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de %~
Datos Personales, asi como en los Lineamientos para la Administracién de Documentos del .

observen en todo momento los principios de legalidad, objetividad, profesionalismo,
hy

Infoem. A
IV. CLAUSURA DE LA SESION. i 7

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Piblicay
Proteccidn de Datos Personales del Estado de México y Municipios %
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Una vez instalado el “Sistema Institucional de Archivos del Infoem” y habiéndose agotado
el Orden del Dia, se dio por clausurada la sesion, siendo las catorce horas con quince
minutos del mismo dia de su inicio. Firmando al calce y margen para debida constancia
legal los servidores puiblicos que en esta intervinieron.

g CONSTE

Integrantes del Sistema Institucional de Archivos d/eLInfoem
‘ /

T (\{V(\
eftali Lizzette Haro Vazquez Lic. Maria de los Angeles Diaz Hernandez

=
Mtra.] | e Z.
Directora de-Archivo y Gestion Documental Jefa del Departamento.de Archivo
Titular del Area Coordinadora de Archivos Responsable de Afchivo de{Concentraciéon

0

Lic. Maria'Gabriela Campos Bolafios.

Jefa del Departamento de Gestion Documental Profesional Especialista B adscrito a
Responsable del Archivo Historico Secretaria Particular
Responsable de Oficialia de Partes f)

Responsables del Archivo de Tramite \

l
iy
: té.')l" L/'\X
ernandez Martinez Lic. [tzel Aurdrgtlernandez Alvarado

Lic. Viviana

Ases a Ponencia de la Proyectista “E"/Adscrita a la Ponencia de la ’
omisidnada Presidenta ZMS. Comisionada| Eva Abaid Yapur. i
‘ .,
C. Brenda Nieto Miranda Asistente C. Angélfca Arelldho Martinez
Servidor Publico Superior adscrita a la Ponencia Asesor adscrita a la Ponencia del k\‘]
del Comisionado José Guadalupe Luna Comisionado Javier Martinez Cruz.
Hernandez.

A

&
3

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Piblica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Teléfono: (722) 226 19 80 * Centro de atencion telefdnica: 01 300 821 04 41 ! Pégina 5de?7
Pino Sudrez 5/N, actualmente Carretera Toluca-Ixtapan No. 111, :
Col La Michoacana, Metepec, Estado de México, C.P. 52166 / ¢ Z
/

www.infoem.org.mx fﬂ



g e frammpnoeneta, Actaen & '8 bilenmacikn Publics y
Prolaccion de Dutor Persnrades ual Exlade do Misice y Muclciplos,

Lic. Marco Antonio Sanchez Gardufio
Profesional Especialista “C” adscrito a la
Ponencia del Comisionado Luis Gustavo Parra
Nopiera.

C . Esmeralda Ayala Acosta
Profesional Especialista B adscrita a la Direccion
General de Administracién y Finanzas.

§ _QJ;
27 |
Ing. Alejandt‘a Caballero Montero

Auxiliar de Oficina adscrita a la Direccidén
General de Informatica.

Lic. Lic. Flor Nohemi Rivera Tapia
Profesional Especialista B adscrita a la Direccion

General de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Gobierno Abierto.

Lic. Marfa del I)iﬁr@qlma
Profesional Especialista B adscrita al
Departamento de Proteccion de Datos
Personales.

Wuﬁﬁ a
C.*Ana Maria Vega Man

Profesional Especialista B adscrita a la
Contralorfa Interna y Organo de Vigilancia.

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y
Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios
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z Lara

Auxiliar de oficina adscrita a la Secretaria

Técnica del Pleno

Lic. Claudia Lopez Martinez
Profesional Especialista B adscrita Direccion
General de Capacitacion, Certificacion y

Politicas Publica.

Lic. Agu®

Boyso Jaimes

Profesional Especialista B adscrito a la
Direccion General Juridica y de Verificacion.

Lic. Aida Carrillo Gonzalez
Profesional Especialista B adscrita a la
Direccion General de Datos Personales.

2

Lic. Azlcena He

c.

Verificacion.

Lic. Shaula Is

sra/Huerta
Profesional Espccialiga B adscrita al
Departamento de Investigacion y

el Flores Ordofiez

Jefe del Departaménto de Acceso y Atencion
de Solicitudes adscrito a la Unidad de

Transparencia.

Q.
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Lic. Adfiana Ledn Arce
Titular de la Unidad de Igualdad de Género y
Erradicacion de Violencia

Lic. Lorena Osornio Hernandez.
Profesional Especialista B adscrito a la Analista Especializado adscrita a la Direccién
Direccién de Cumplimiento. de Archivo y Gestién Documental.

Esta hoja corresponde al Acta de Integracién e Instalacion del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Piblica y Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios de fecha
siete de agosto de dos mil veinte.
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