' . Acuerdo mediante el cual, se aprueba la creaciéon de los Criterios
de Valoracion para la Documentacion que Genera el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de

I 1 n f@ e m Datos Personales del Estado de México y Municipios.

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL, SE APRUEBA LA CREACION DE LOS
CRITERIOS DE VALORACION PARA LA DOCUMENTACION QUE GENERA EL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con los articulos 6°, apartado A, fraccién VIII y 116, fraccion VIII
de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5, parrafos Trigésimo

Tercero, Trigésimo Cuarto y Trigésimo Quinto fraccion VIII de la Constitucién Politica
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del Estado Libre y Soberano de México; 29 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de México y Municipios (Ley de Transparencia Local) y
81 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios (Ley de Proteccion de Datos Personales Local); el
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios (Instituto) es un organismo publico
estatal constitucionalmente autonomo, especializado, independiente, imparcial y
colegiado, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, con plena autonomia
técnica, de gestion, capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y
determinar su organizacion interna, responsable de garantizar el ejercicio de los
derechos de acceso a la informacion ptblica y la proteccion de datos personales en
posesion de los sujetos obligados, en los términos que establezcan las disposiciones
juridicas aplicables.

Que el 4 de mayo de 2016 se publico en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” del
Estado de México, el Decreto Numero 83 por el cual se expide la Ley de Transparencia
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Local, misma que se encuentra armonizada con la Ley General de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica en términos del Transitorio Quinto.

Que el 30 de mayo de 2017 se publico en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” del
Estado de México, el Decreto Numero 209 por el cual se expide la Ley de Proteccion de
Datos Personales Local, misma que se encuentra armonizada con la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en términos del

Transitorio Segundo.

Que el Instituto para su organizacion, funcionamiento y control, se sujetara a lo
establecido por la Ley de Transparencia, su Reglamento Interior y demas disposiciones
de la materia, y en sus decisiones se regira por los principios de autonomia, legalidad,

publicidad y objetividad.

Que en fecha 26 de noviembre del 2020 se publicé en el Periodico Oficial “Gaceta del
Gobierno” del Estado de México, el Decreto Numero 214 por lo que se expide la Ley de

Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, misma
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que se encuentra armonizada con la Ley General de Archivos.

Que la Ley de Archivos y Administracion Documentos del Estado de México y
Municipios es de orden publico y de observancia general en el Estado de México, y tiene
por objeto establecer la organizacion, conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los Archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, drgano y
organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos autonomos, partidos
politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, juridica
colectiva o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad
del Estado de México y municipios. Asi como determinar las bases de organizacion y
funcionamiento del Sistema Estatal de Archivos y fomentar el resguardo, difusion y
acceso publico de Archivos privados de relevancia historica, social, cultural, cientifica y

técnica estatal.

Que en el articulo 7 de la Ley de Archivos y Administracién Documentos del Estado de
Meéxico y Municipios establece que los Sujetos Obligados deberan producir, registrar,

organizar y conservar los Documentos de Archivo sobre todo acto que derive del
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ejercicio de sus facultades, competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en

las disposiciones juridicas aplicables

Que en su Articulo 13 de la Ley de Archivos y Administracion Documentos del Estado
de México y Municipios Los Sujetos Obligados deberan contar con los Instrumentos de
Control y Consulta Archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones,

manteniéndolos actualizados y disponibles.

Que derivado de la revision de las disposiciones generales y procedimientos de
aplicacion general para las dependencias y entidades de la Administracion Pablica del
Estado en materia de archivos, se determind oportuna su creacion para eficientar su

aplicacion.

Por lo anteriormente expuesto, el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de México y

Municipios, expide el siguiente:
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ACUERDO

UNICO. Se aprueba la creacién de los Criterios de Valoracién para la Documentaciéon

que Genera el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion

de Datos Personales del Estado de México y Municipios, contenidos en el ANEXO
UNICO del presente Acuerdo.
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ANEXO UNICO

CRITERIOS DE VALORACION PARA LA DOCUMENTACION QUE GENERA EL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

El Area Coordinadora de Archivos es la encargada de establecer procedimientos y métodos para
administrar y mejorar el funcionamiento y operacion de la actividad archivistica, asi como los criterios
especificos en materia de organizacion y conservacion de archivos; asimismo, es atribucion de esta la
elaboracion, en coordinacion con los Responsables de los Archivos de Tramite, de Concentracion e
Histérico, y con el apoyo de las unidades administrativas o Areas Generadoras de la Documentacién,
los instrumentos de control archivistico, entre los que se encuentra el Catalogo de Disposicion
Documental, en el cual se establecen los valores, la vigencia documental, los plazos de conservacion

y el destino final de las series documentales de la Institucion.

Por lo tanto, la responsabilidad de definir los plazos de retencion de las series documentales recae sobre
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las Unidades Administrativas, considerando el marco legal y normativa vigente. Los presentes
Criterios son una guia para asignar valores documentales primarios y secundarios a las series de
archivo que las Unidades Administrativas generan o reciben en el ejercicio de sus funciones, y con estas
definir plazos de conservacion adecuados, conforme a las disposiciones aplicables, y propuestas de
destino final que propicien la conservacion de la memoria histérica del Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de México y
Municipios.

En este tenor de ideas el Grupo Interdisciplinario de Archivos del Infoem en el ambito de sus
atribuciones, coadyuvara en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que den origen
a la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con
las Areas o Unidades Administrativas productoras, en el establecimiento de los valores, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion de la series documentales, asi como referencias técnicas de comportamiento y

recomendaciones para la planeacion estratégica y normativa.
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DEFINICIONES
Para efectos de los presentes Criterios se entendera por:

Valor documental: Condicion de los documentos que les confiere caracteristicas administrativas,
legales, fiscales o contables en los archivos de tramite o concentracion (valores primarios); o bien,

testimoniales, evidencial e informativo en los archivos histdricos (valores secundarios).

Valor primario: Valor documental que corresponde al propdsito por el que se crea el documento de

archivo y el cual puede ser de los siguientes tipos:

Administrativo: El valor que posee un documento para la actividad administrativa de un
area generadora de documentacion, en la medida en que informa, fundamenta o prueba sus

actos.

Legal: El valor que posee un documento del cual derivan derechos u obligaciones legales de
individuos u organizaciones y cuya vigencia suele estar determinada en una ley,

cddigo u otro mandato juridico.

Fiscal: El valor que poseen los documentos que pueden servir como prueba del

cumplimiento de obligaciones tributarias.

Contable: El valor que poseen los documentos que pueden servir para informar o explicar
las operaciones que afectan econdmicamente a la organizacion: ingresos, egresos, activo,

pasivo o capital contable.

Valor secundario: Valor documental que obedece a motivaciones distintas a la propia finalidad del

documento y que persiste de manera permanente. El valor secundario puede ser:

Testimonial o evidencial: Es el valor que tienen los documentos que dejan constancia de
hechos y circunstancias significativas relacionadas con la existencia de una institucion.

Representan evidencia de sus origenes, organizacion, funcionamiento y actividades.

Informativo: Es el valor que pueden tener los documentos que ofrecen informacion relevante
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para la investigacion histérica, no solamente sobre la institucidon generadora, sino también

sobre personas, otras corporaciones y/o acontecimientos del contexto local, nacional o

internacional.

Es necesario mencionar que las series documentales que generan las Unidades Administrativas no son
excluyentes entre si, es decir, una misma serie documental puede tener uno o varios valores primarios
o secundarios, para determinar si una serie posee unos valores u otros, es necesario analizar si ésta

cumple con ciertas caracteristicas asociadas a cada valor.

A fin de determinar el tipo de valor primario que posee la serie documental, 1o cual permite establecer
su plazo de conservacion, atendiendo a la normativa aplicable y a las necesidades administrativas e

informativas del responsable de su creacion (Unidades Administrativas).

Administrativo: documentos de archivo generados o recibidos por las
Unidades Administrativas en el ejercicio de sus funciones.

Juridico/Legal:

1.- Sustentan derechos u obligaciones de la institucién o un tercero.

2.-Cuentan con un término de prescripcién especifico, asignado mediante
mandato juridico (decretos, acuerdos, cédigos, leyes, entre otros) donde se
determina su vigencia.

3.- Forman parte de procesos judiciales o procedimientos administrativos llevados
en forma de juicio.

4.- Contienen disposiciones emitidas por el Infoem.

Contable:

1.- Contienen informacién contable o financiera necesaria para conducir negocios
actuales o futuros.

2.- Sirven de evidencia de transacciones, transformaciones internas y otros
eventos.

3.- Son necesarias para determinar el registro contable de transacciones,
transformaciones internas y otros eventos.

4.- Soportan el conjunto de cuentas de ingresos, egresos, activo, pasivo y capital
contable del Infoem.

Fiscal:

1.- Son requeridos por la autoridad en materia tributaria.
2.- Son necesarias para dar cumplimiento a obligaciones fiscales.

3.- Son evidencia del cumplimiento de obligaciones fiscales.
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Al establecer los valores primarios de las series documentales en el archivo de concentracion, es

necesario conocer las disposiciones juridicas aplicables, para establecer los plazos de conservacion,

en este sentido se puede tomar como sugerencia la siguiente tabla.

DOCUMENTACION CON VALOR ADMINISTRATIVO

Administrativo

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 74. En los casos de faltas administrativas no
graves, las facultades de la autoridad competente para
imponer las sanciones que la Ley prevé prescriben en
tres afios, o bien, en siete anos cuando se trate de faltas
graves o faltas de particulares.

Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios.

Capitulo Quinto
Articulo 78

El plazo de conservacion se
contabiliza a partir del dia
siguiente a aquél en que se
hubieren  cometido las
infracciones, o a partir del
momento en que hubieren
cesado, si de

caracter continuo.

fueren

DOCUMENTACION CON VALOR LEGAL

Mercantil 10

Codigo de Comercio.

Articulos 38, 46 y 49.

Los comprobantes originales de las operaciones que
realicen los comerciantes, los libros, registros y
documentos del negocio, debe conservarse por un plazo
minimo de diez anos.

Se recomienda contabilizar
el plazo de conservacion a
partir de que el documento
es elaborado o recibido, o
bien, a partir de la
liquidacién de la operacién
mercantil a la que hace
referencia.

Adgquisiciones,

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y
Municipios.

Articulo 84.- La Oficialia Mayor, las dependencias, las

El plazo de conservacion
se contabiliza a partir de
la fecha de su celebracion.

arrendamientos 5 entidades, los tribunales administrativos y los | En el caso de contratos,
Y servicios ayuntamientos conservaran en sus archivos, en forma | convenios u otros actos
ordenada, la documentacion comprobatoria de los | juridicos, a partir del
actos, procedimientos y contratos materia de esta Ley, | término de la vigencia

cuando menos por el lapso de cinco afios, contado a | establecida en cada caso.

partir de la fecha de su celebracion.

Cédigo Administrativo del Estado de México. El plazo de conservacién se
Obra publica 5 contabiliza a partir de Ia

Articulo 12.64.

fecha de su recepcién. En el
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Las dependencias conservaran, archivando en | caso de contratos,
forma ordenada la documentaciéon comprobatoria de | convenios u otros actos
los actos y contratos materia de este libro, cuando | juridicos, a partir del
menos por el lapso de cinco afios, contados a partir de | término de la vigencia
la fecha de la recepcién de los trabajos. establecida en cada caso.
El plazo de
conservacion  de tres
afos se contabiliza a
partir de la Secretaria de
Hacienda, la institucion
Ley de Instituciones de Crédito. de Crédito ofendida o
, i ., ) quien tenga interés
Articulo 116 Bis. La accién penal en los casos previstos o
= S o . juridico, tengan
T en esta Ley prescribira en un término de tres a cinco L .
N ) afios. conocimiento del delitoy
™ Bancaria del probable
B 3a5 responsable. Si no se
8' tiene ese conocimiento,
% se computaran cinco
8 anos de acuerdo a lo
= establecido en el articulo
E 102 del Cdédigo Penal
00 Federal.
LL
E Ley Federal del Trabajo. El plazo de conservacion
- Articulo 804. de' los documentos Sfe}'é
L Contratos individuales de trabajo que se mientras dure la relac1(~)n
celebren, cuando no exista contrato colectivo laboral, y hasta un afo
o contrato Ley aplicable. después.
IL Listas de raya o nomina de personal, cuando
1 se lleven en el centro de trabajo; o recibos de
pagos de salarios;
III. Controles de asistencia, cuando se lleven en
el centro de trabajo;
IV. Comprobantes de pago de participacion de
Laboral utilidades, de vacaciones y de aguinaldos, asi
como las primas a que se refiere esta Ley, y
pagos, aportaciones y cuotas de seguridad
social. El plazo de conservacién se
Codigo Civil del Estado de México. contabiliza durante el
Plazo genérico de la prescripcion altimo afio y un afio
después de que se extinga
Articulo 7.474.- Salvo los casos que sefiala la ley, las | la relacion laboral.
obligaciones se extinguen por prescripcion a los cinco
2 afos, contados desde que pudieron exigirse.
Prescripcion en dos afios
Articulo 7.475.- Prescriben en dos afios:
L Cualquier retribucién derivada con
motivo de la prestacion de un servicio.
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La prescripcién comienza a correr desde
la fecha en que dejaron de prestarse los

. . computa a partir del
Civil Articulo. 1159. Fuera de los casos de excepcidn, se P P
10 . . - momento en que una
necesita el lapso de diez afios, contado desde que una L.,
. . . obligacion pudo
obligaciéon pudo exigirse, para que se extinga el o
extinguirse.

servicios;
II. (-.2)
Codigo Civil Federal.

derecho de pedir sucumplimiento.

El plazo de conservacion se

DOCUMENTACION CON VALOR CONTABLE/FISCAL

Contabilidad

para
efectos fiscales

Codigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 30. Parrafo Tercero. - Toda la
documentacion relacionada con la contabilidad

conservacion — se

El plazo de
contabiliza a partir de la fecha en la
que se presentaron o debieron
haberse presentado las declaraciones
fiscales
informaciéon  que
documentacion.

relacionadas con la
ampara la

Respecto a actos cuyos efectos
fiscales se prolonguen en el tiempo,
el plazo de conservacion de
referencia comenzard a computarse a

para efectos fiscales, asi como aquella | partir del dia en el que se presente la
relacionada con el cumplimiento de las | declaracién fiscal del altimo ejercicio
5 disposiciones fiscales debera conservarse | en que se hayan producido dichos
durante un plazo de cinco afos. efectos.

Cuando se trate de la
documentacién correspondiente a
aquellos conceptos respecto de los
cuales se hubiera promovido algin
recurso o juicio, el plazo de
conservacion se computara a partir
delafechaen la que quede firme

la resolucién final.
Codigo Fiscal dela Federacion. Documentos tales como las actas
constitutivas de las personas morales,
Actas Articulo 30. declaraciones de pagos provisionales
Constitutivas/ - Tratdandose de las actas constitutivas de las | ¥ del ejercicio, de las contribuciones
Declaraciones Indefinidamente personas morales, de los contratos de asociacion federales, etc. deben conservarse por
Fiscales en participacién, de las actas en las que se haga | todo el tiempo en el que subsista la

Pagina 9 de 18

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

(AT W.infoem .0 rg mx Teléfono: 722 226 19 80 *Centro de atencion telefonica: 800 821 04 41



LFZF8hfZwcbsjoCp5df3ZLjl

@
|1nf@em

Acuerdo mediante el cual, se aprueba la creaciéon de los Criterios
de Valoracion para la Documentacion que Genera el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de México y Municipios.

constar el aumento o la disminucion del capital
social, la fusién o la escisién de sociedades, de las
constancias que emitan o reciban las personas
morales en los términos de la Ley del Impuesto
sobre la Renta al distribuir dividendos o
utilidades, de la documentacion e informacion
necesaria para determinar los ajustes a que se
refieren los articulos 22 y 23 de la ley citada, la
informacién y documentaciéon necesaria para
implementar los acuerdos alcanzados como
resultado de los procedimientos de resolucién de
controversias contenidos en los tratados para
evitar la doble tributacion, asi como de las
declaraciones de pagos provisionales y del
ejercicio, de las contribuciones federales, dicha
documentacién debera conservarse por todo el
tiempo en el que subsista la sociedad o contrato
de que se trate.

sociedad o contrato de que se trate.

Codigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 67. Las facultades de las autoridades
fiscales para determinar sanciones se extinguen

El plazo de conservacién se
computa a partir del dia siguiente a
aquél en que se presentd la

declaracién del ejercicio; a aquél en

Fiscal/ 5a10 en un plazo de cinco afios, pero éste se | que se hubiere cometido la
. extiende hasta diez anos cuando el | infraccidn a las disposiciones
Sanciones . - .
contribuyente no lleve contabilidad o no la | fiscales, entre otros supuestos
conserve durante el plazo de conservacion que | considerados en las fracciones I
establece este Cdodigo, asi como por los ejercicios | a V del Articulo 67 del Cédigo
en que no presente alguna declaracién. Fiscal de la Federacién.
Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas
de laFederacion.
El plazo de conservacion de
Titulo Quinto prescripcion se contard a partir del
Capitulo III dia siguiente a aquél en que se
Auditoria y Articulo 78. Las facultades de la Auditoria | hubiere incurrido en la
I% 7 Superior de la Federacion para fincar | responsabilidad o a partir del
ublica

responsabilidades e imponer las sanciones en
relacion con dafios y perjuicios contra la
Hacienda Publica Federal o el patrimonio de los
entes publicos prescribiran en siete afos.

momento en que hubiese cesado, si
fue de caracter continuo.
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Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
n fo e m Datos Personales del Estado de México y Municipios.

DOCUMENTACION QUE CONTIENEN DATOS PERSONALES

Ley de Archivos y Administracion de Documentos
del Estado de México y Municipios.

Aquellos donde consten
Articulo 11. Los Sujetos Obligados deberan: lesa humanidad o graves
..... faltas a los derechos
Los Sujetos Obligados deberan conservar y preservar | humanos.

los Archivos relativos a violaciones graves de derechos
humanos, asi como respetar y garantizar el derecho de
acceso a los mismos, de conformidad con las
70 disposiciones legales en materia de acceso a la
informacion publica y proteccion de datos personales,
siempre que no hayan sido declarados como histdricos,
€n cuyo caso, su consulta serd irrestricta.

Articulo 36. Los documentos contenidos en los
Archivos Historicos son fuentes de acceso publico. Una
vez que haya concluido la Vigencia Documental y
autorizada la Transferencia Secundaria a un Archivo
Histdrico, éstos no podran ser clasificados como
reservados o confidenciales. Asimismo, debera | Aquellos donde consten
considerarse que, de acuerdo con la legislaciéon en | lesa humanidad o graves
materia de transparencia y acceso a la informacion | faltas a los derechos
publica, no podra clasificarse como reservada aquella | humanos.

LFZF8hfZwcbsjoCp5df3ZLjl

Datos
Personales
informacién que esté relacionada con violaciones

graves a derechos humanos o delitos de lesa
humanidad.

70 Los documentos que contengan datos personales
sensibles, de acuerdo con la normatividad en la
materia, respecto de los cuales se haya determinado su
conservacion permanente por tener valor histérico,
conservaran tal caracter en el Archivo de
Concentracion, por un plazo de 70 afios, a partir de la
fecha de creacién del documento, y seran de acceso
restringido durante dicho plazo.
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Acuerdo mediante el cual, se aprueba la creaciéon de los Criterios
de Valoracion para la Documentacion que Genera el Instituto de

Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
n f@ e m Datos Personales del Estado de México y Municipios.
Articulo 38. El Instituto de Transparencia, Acceso a la

Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales | Solo se permitird el acceso
del Estado de México y Municipios, de acuerdo con la | en los casos referidos en

legislacion en materia de transparencia y acceso a la | dicho articulo.
informacién publica, determinardn el procedimiento
para permitir el acceso a la informacion de un
documento con valores histéricos, que no haya sido
transferido a un Archivo Histérico y que contenga
datos personales sensibles, de manera excepcional en
los siguientes casos:

I. Se solicite para una investigacion o estudio que se
70 considere relevante para el Estado de México y
municipios, siempre que el mismo no se pueda realizar
sin acceso a la informacién confidencial y el
investigador o la persona que realice el estudio quede
obligada por escrito a no divulgar la informacién
obtenida del Archivo con datos personales sensibles;

II. El interés publico en el acceso sea mayor a cualquier
invasion a la privacidad que pueda resultar de dicho

acceso;

III. El acceso a dicha informacién beneficie de manera
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contundente al titular de la informacién confidencial, y

IV. Sea solicitada por un familiar directo del titular de
la informacién o un bidgrafo autorizado por el mismo.

Las y los particulares podran impugnar las
determinaciones o resoluciones de los organismos
garantes a que se refiere el presente articulo, en los
términos de las disposiciones juridicas de la materia.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios.

Articulo 160. Los sujetos obligados deberan otorgar
acceso a los documentos que se encuentren en sus
archivos o que estén obligados a documentar de
acuerdo con sus facultades, competencias o funciones
en el formato que el solicitante manifieste, de entre
aquellos formatos existentes, conforme a las
caracteristicas fisicas de la informacién o del lugar
donde se encuentre y asi lo permita.

Datos En caso que la informacion solicitada consista en bases
Personales de datos se debera privilegiar la entrega de la misma en
formatos abiertos. (Se debera consultar a la Direccion
General de Proteccién de Datos Personales, asi como a

la Unidad de Transparencia).
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Acuerdo mediante el cual, se aprueba la creaciéon de los Criterios
de Valoracion para la Documentacion que Genera el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de México y Municipios.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Meéxico y
Municipios.

Deber de Integridad y de Disponibilidad de los Datos
Personales

Articulo 41. El deber de integridad consiste en que los
datos personales no seran alterados de manera no
autorizada

La disponibilidad es la propiedad de los datos
personales de ser accesibles y utilizables cuando sean
requeridos por personas, entidades o procesos
autorizados. Las medidas de seguridad establecidas en
esta Ley para preservar la integridad y disponibilidad
de los datos personales se integraran con las
establecidas en materia de archivos.

Los valores secundarios reflejan la importancia historica, cientifica e informativa de los
documentos que una vez concluida su utilidad primaria son valiosos para la investigacion
y/o para la sociedad en general; en este sentido es importante tomar en cuenta algunos de

los criterios siguientes para determinar dicho valor:
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Testimonial (Evidencial)

Documentos que son evidencia de las facultades, competencias o funciones de
la Institucion
1.- Reflejan la evolucion de la organizacion y estructura interna
institucional.

VALOR

2.- Permiten conocer los procesos de legislacion
y normatividad del organismo. DOCUMENTAL

3.- Evidencia del ejercicio de atribuciones sustantivas de la Institucion.

Informativo

Puede poseer un valor informativo cuando contiene informacién exclusiva, que
no se encuentre en otras fuentes externas accesibles.
1.- Informacién 1til sobre un acontecimiento, instituciéon o lugar, sin

necesariamente ser evidencia de los hechos a los que se refieren.

Para la correcta valoracion documental de las series que generan las Unidades
Administrativas en el ejercicio de sus funciones es importante considerar las disposiciones

sobre transparencia y acceso a la informacién por tanto se recomienda algunos puntos:

Casos particulares de transparencia y acceso a la informacién: Los Lineamientos para la
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Acuerdo mediante el cual, se aprueba la creaciéon de los Criterios
de Valoracion para la Documentacion que Genera el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de

o
1 n f@ e m Datos Personales del Estado de México y Municipios.

Organizacion y Conservacion de Archivos (DOF 04/05/2016) prevén dos situaciones en las
que documentos o expedientes especificos pueden sufrir una ampliaciéon en sus plazos de

conservacion previamente establecidos.

Solicitudes de acceso a la informacion: Los documentos o expedientes que hayan sido
objeto de solicitud de acceso a la informacion, con independencia de su clasificacion, se
deberdn conservar por dos afios mas, a la conclusiéon de su vigencia documental.

(Lineamiento Décimo sexto).

Clasificacion de la informacion como reservada: El plazo de conservacion de los
documentos o expedientes que contengan informacién que haya sido clasificada como
reservada, en términos de la Ley y demas normatividad aplicable, debera atender a un
periodo igual a lo sefialado en el Catdlogo de Disposicidon Documental o al plazo de
reserva sefialado en el indice de expedientes clasificados como reservados, aplicando el

que resulte mayor.

Cuando se desclasifique un expediente, en términos de las disposiciones aplicables, su
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plazo de conservacion se ampliara por un tiempo igual al sehalado en el Catalogo de
Disposicién Documental (Lineamiento Décimo séptimo) o al plazo de reserva, aplicando

el que resulte mayor.

Cuando series documentales de archivo de tramite contengan datos personales, se tomara
en cuenta el tiempo de tratamiento de conformidad con la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios y la
normatividad aplicable, y con esto determinar de manera correcta el tiempo en el Archivo

de Tramite.

De esta manera, el periodo de guarda en archivo de concentracion que en su caso se calcule
sera unicamente el necesario para atender las disposiciones aplicables de la materia de
que se trate, considerando los aspectos administrativos, contables, fiscales, juridicos e
histéricos de los datos personales, durante dicho periodo estos datos se resguardaran

bloqueados hasta concluir el plazo de conservacién establecido y efectuar la supresiéon o

baja archivistica.
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de Valoracion para la Documentacion que Genera el Instituto de

' Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
‘ n f@ e m Datos Personales del Estado de México y Municipios.
Destino Final

Al no existir valores secundarios en las series documentales que crean las
Unidades Administrativas se someterdn a la baja documental al término su tiempo de

conservacion.

Asi, el destino final puede ser:

ELIMINACION: CONSERVACION COMPLETA:

: ., Se refiere a la transferencia al archivo histérico de todos
Se refiere a la destruccion de todos . .
. los documentos de una serie a fin de preservarlos
los documentos de una serie ;.
permanentemente. Este caso Corresponde tipicamente a

cuando hayan cumplido con su

documentos que reflejan decisiones tomadas en los mas

plazo de conservacién, debido a que altos niveles de la institucion, o que permiten reconstruir

ésta carece de valores secundarios.

la evolucion de la organizaciéon y de su estructura

interna, asi como los procesos de elaboracién de

normatividad.
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Nota: Tratandose de documentos que contengan datos personales, para la supresion correspondiente deberan atenderse
los principios de irreversibilidad, seguridad, confidencialidad y proteccion al ambiente, previstos en las disposiciones aplicables.
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Acuerdo mediante el cual, se aprueba la creaciéon de los Criterios
de Valoracion para la Documentacion que Genera el Instituto de

Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
n f@ e m Datos Personales del Estado de México y Municipios.

DISPOSICIONES NORMATIVAS:

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

Ley Federal del Trabajo.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios.

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

Ley de Instituciones de crédito.

Cédigo de Comercio.

Cédigo Civil Federal.

Cddigo Fiscal.

Cddigo Fiscal de la Federacion.

Cddigo Administrativo del Estado de México.

Cddigo Civil del Estado de México

Los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos del Estado

de México y Municipios.
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. . Acuerdo mediante el cual, se aprueba la creaciéon de los Criterios
de Valoracion para la Documentacion que Genera el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de

I 1 n f@ e m Datos Personales del Estado de México y Municipios.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion.

SEGUNDOQO. Se instruye al Secretario Técnico del Pleno, realice las gestiones necesarias
a efecto de que el presente Acuerdo se publique en la pagina oficial del Instituto.

ASI LO ACORDO, POR UNANIMIDAD DE VOTOS EL PLENO DEL INSTITUTO
DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS, CONFORMADO POR LOS COMISIONADOS JOSE MARTINEZ
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VILCHIS; MARIA DEL ROSARIO MEJIA AYALA; SHARON CRISTINA
MORALES MARTINEZ; LUIS GUSTAVO PARRA NORIEGA Y GUADALUPE
RAMIREZ PENA; A TRES DE JULIO DE DOS MIL VEINTICUATRO, ANTE EL
SECRETARIO TECNICO DEL PLENO, ALEXIS TAPIA RAMIREZ.
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