Medidas de austeridad y practicas de ahorro para la
contencion del gasto piblico y la procuracion del cuidado y
preservacion del medio ambiente instauradas por el Instituto
'Infoem de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y
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INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

MEDIDAS DE AUSTERIDAD Y PRACTICAS DE AHORRO PARA LA
CONTENCION DEL GASTO PUBLICO Y LA PROCURACION DEL CUIDADO Y
PRESERVACION DEL MEDIO AMBIENTE INSTAURADAS POR EL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

CONSIDERANDO

Que en términos de lo dispuesto por los articulos 6°, apartado A, fraccion VI y 116
fraccion VIII, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5, parrafos
vigésimo segundo, vigésimo tercero y vigésimo cuarto, fraccion VIII de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 29 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica del Estado de México y Municipios
(Ley de Transparencia), y 81 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios (Ley de Prote
Datos), el Instituto de Transparencia, Acceso a la Inform

Datos Personales del Estado de México y Municipios (

estatal constitucionalmente auténomo , especializado

personales en posesion de los sujetos obligados.
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Que el articulo 36, fraccion XIX de la Ley de Transparencia establece que el Instituto

emitira sus normas de operacion.

Que el pasado 23 de diciembre de 2019, se publico, en el periddico oficial “Gaceta del
Gobierno”, el paquete fiscal 2020, aprobado por el Poder Legislativo e integrado por
la Ley de Ingresos del Estado de México y el Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2020.

Que el paquete fiscal aprobado por el Poder Legislativo es austero, responsable, y
privilegia el gasto social, el cual fue elaborado con una orientacién basada en
resultados, teniendo como objetivos la eficiencia operativa y la calidad del gasto a

ejercer.

Que para el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Puiblica y Proteccién
de Datos Personales del Estado de México y Municipios, se contempla dentro del
paquete fiscal 2020 un incremento presupuestal en el Capitulo de Gasto “Servicios
Personales” con el objeto de continuar fortaleciendo el pleno derecho de acceso a la

informacion publica dentro del territorio estatal a la ciudadania.

Que no obstante a lo anterior, la estructuracién del paquete fi
i

de Transparencia, Acceso a la Informacién Puiblica y Pr

del Estado de México y Municipios, incluye una re
Capitulos de Gasto “Materiales y Suministros” y “Ser

excluir recursos para ejercer dentro del Capitulo de"
Inmuebles e Intangibles”.
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Que la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, en
su articulo 13, fraccion VI, establece que una vez aprobado el presupuesto de egresos
se deberan tomar medidas para racionalizar el gasto corriente y que, por otro lado, el
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal
2020 establece, en su articulo 44, que el Ejecutivo del Estado debe elaborar, publicar o
ratificar en su caso, un plan de austeridad que contemple una revision integral de la
administracion publica, en el que se procure mantener el nivel 6ptimo de
funcionamiento de las entidades publicas, a través de una reingenieria tendiente a
lograr mayor eficacia y eficiencia en el cumplimiento del Plan de Desarrollo del
Estado de México vigente.

Que el articulo 44 del mismo Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
México para el Ejercicio Fiscal 2020 establece en su tultimo parrafo que los Poderes
Legislativo y Judicial, asi como los organismos auténomos deberan sujetarse a las
disposiciones en materia de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal que

emitan sus unidades administrativas.

Que las presentes Medidas permitiran continuar con la eliminacién de lo innecesario,
pero sin detrimento en la calidad de los trabajos, programas y servicios que Q;ﬁ!:@,écze el

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica M
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Personales del Estado de México y Municipios.
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Que el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de México y Municipios incluya prdcticas sustentables
en las presentes Medidas encaminadas a la protecciéon y preservacion del medio
ambiente dentro del entorno laboral.

Que con el fin de continuar con las medidas emitidas y de conformidad con lo
expuesto y con apoyo en los articulos 6°, apartado A, fraccion VIII y 116, fraccion VIII
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5 parrafos vigésimo
segundo, vigésimo tercero y vigésimo cuarto, fraccion VIII de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 9; 29; 36, fraccion XIX y 38 de la Ley de
Transparencia; 81 y 82, fraccion XLI de la Ley de Proteccion de Datos Personales, el
Pleno del Instituto emite las siguientes:

MEDIDAS DE AUSTERIDAD Y PRACTICAS DE AHORRO PARA LA
CONTENCION DEL GASTO PUBLICO Y LA PROCURACION DEL CUIDADO
Y PRESERVACION DEL MEDIO AMBIENTE INSTAURADAS POR EL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO Y

MUNICIPIOS.
GENERALES.
T -
PRIMERA Se establecen las presentes Medidas con el o “ﬁ@ al manejo«
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Municipios.

SEGUNDA. Para efectos de estas Medidas, se entendera por:

I

I

II.

Iv.

VL

VIL

VIIIL.

X
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Area de Administracién: La Direccién General de Administracién y Finanzas.

Bienes obsoletos o en desuso: Todo aquel bien que esta fuera de uso debido a
que ha dejado de ser funcional o sus componentes o refacciones se encuentran

fuera del mercado.

Contencion al Gasto Publico: La accion de optimizar el gasto ptblico.

Cuidado y preservacion del medio ambiente: Practicas que permitan reducir la

contaminacion, ahorrar energia y conservar los diferentes recursos naturales.

Fondo fijo: Recursos disponibles para ciertas Unidades Administrativas

orientados a cubrir necesidades minimas y urgentes de gasto.

Instituto: Al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios.

Instauradas por el Instituto de Transparencia, Acc
Proteccién de Datos Personales del Estado de Méx

Programa de Ahorro Anual: Instrumento de planifiéa
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ahorro de los recursos materiales y financieros del Instituto.

X.  Recursos Presupuestales: Capacidad de recursos financieros que tiene una
partida con la posibilidad de ser afectada.

XI.  Servicios de Traslado, Vidticos y Servicios Oficiales: Asignaciones destinadas a
cubrir los servicios de traslado, instalacién y pagos a personal, cuando por el
desempeno de sus labores propias o comisiones de trabajo, requieran trasladarse

a lugares distintos al de su adscripcion incluido el extranjero.

XII. Unidades Administrativas: Son aquellas previstas en el Reglamento Interior del
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de

Datos Personales del Estado de México y Municipios, en su articulo 2, fraccién
XIII.

TERCERA. Las Unidades Administrativas podran solicitar excepciones a la aplicacion
de alguna de las disposiciones de estas Medidas, segtin corresponda, respecto de todas
aquellas actividades o dreas en las que, por su naturaleza o en atencion a cualquier otra

d15p051c10n ]undlca se demuestre la 1mp051bﬂ1dad de cumplir, prev1a presenta(:lon de

presentara a los integrantes del Pleno.
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El Programa de Ahorro Anual debera considerar, entre otros aspectos, proyectos de
optimizacion de recursos publicos, recursos materiales y servicios generales, asi como

el contemplar la preservacion y cuidado del medio ambiente.

SERVICIOS PERSONALES.

QUINTA. Para lograr ahorros en el capitulo 1000, “Servicios Personales”, el Instituto

debera observar lo siguiente:

I.  Ningun servidor publico podra recibir un salario mayor al salario neto mensual

que recibe el Gobernador del Estado de México.

II.  Las plazas administrativas que se lleguen a encontrar vacantes deberan
permanecer en ese estado por un periodo minimo de un mes, salvo que el Pleno
determine lo contrario.

IM.  Sélo seran autorizadas restructuraciones administrativas por parte del Pleno.
Las reestructuraciones administrativas seran autorizadas con base en los
recursos presupuestales previstos para ese fin.

IV.  El cambio de nivel o rango de las y los servidores
debera ser mayor al nivel o rango inmediato sup
tabulador de sueldos autorizado por el Pleno.

V.  Los cambios de nivel o rango de los servidores p por motivo de

promocion procederan a los seis meses posteriores a la fecha de su co

o al altimo cambio realizado con este mismo fin.
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MATERIALES, SUMINISTROS Y SERVICIOS.

Para lograr el uso eficaz y eficiente de los recursos materiales, suministros y servicios

el Instituto debera observar lo siguiente:

SEXTA. Disposiciones para el uso racional y controlado del papel, impresiéon de

documentos oficiales y la generacion de copias.

I.  Eficientar el uso de papel siempre que sea posible, utilizando como medio

primigenio el uso de las tecnologias de la informacion.

I.  Preferentemente la emisién de oficios y comunicados al interior del Instituto
deberan ser emitidos y notificados a través de correo electronico oficial a los
destinatarios, y estos ultimos deberan confirmar la recepcion por el mismo

medio.

II.  Las copias de conocimiento para el interior del Instituto deberdn ser emitidas

estrictamente a través de correo electronico oficial.

de trabajo por medio de sistemas electronicos que dlsmlrgg i
y el desplazarmento innecesario del personal del hsti{utw'
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tramites, entre otros.

VL. Lasy los servidores publicos deberan resguardar los documentos generados en
formato digital, y en medida de lo posible, compartir dicha informacién en lugar
de reproducir impresiones o copias, utilizando para tal efecto las herramientas

tecnolégicas disponibles.

VIL.  Evitar la impresién de documentos innecesarios, asi mismo, queda prohibido la

impresion de documentos ajenos a las funciones del Instituto.

VIII. Previo a la impresion de documentos, comprobar los posibles fallos v mejoras
P P ¥ e

del documento, utilizando la “vista previa”: ajuste de margenes, divisién de

parrafos eficiente, paginacion correcta, reduccién del tamafio de las fuentes, e

incluso imprimir etc.
IX.  Utilizar el papel por las dos caras en el fotocopiado ¢ impresién de documentos.

X.  Las impresiones de documentos, se deberan generar en blanco y negro, salvo

aquellos trabajos que ameriten utilizar color.

XI. Al imprimir documentos, preferentemente deb 4
ecologicas como la ECOFONT, que hace que

cantidad de tinta a la hora de imprimir.

MI1. En caso dc tener Papcl utilizado por una sola de sus caras, IELlLthcu

XIL  El papel que adquiera el Instituto para uso de oﬁcinf d
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como papel ecoldgico o papel reciclado.

SEPTIMA. Del suministro de combustible.

L. El consumo de combustible se controlard a través del sistema de tarjetas

inteligentes, vales o equivalente.

II. La asignacion mensual de combustible para los vehiculos operativos se
determinara considerando el ntimero de cilindros del motor o a través del

promedio mensual con respecto al ejercicio corriente o anterior.

IIl.  Para los vehiculos de asignacion directa, en ningtin caso se otorgara dotaciones
extras de combustible.

IV.  Con el objeto de ahorrar combustible, los usuarios deberan evitar la aceleracién
desmedida, el exceso de velocidad y el motor encendide con el vehiculo
detenido durante el uso del parque vehicular del Instituto.

V. No se suministrara combustible en periodos inhabiles, vacaciones, aquellos
decretados por el Pleno como de suspension de actividades y en losi¢ase

situacién extraordinaria que no amerite el traslade

oficiales.

VI. El Area de Administraciéon, debera verificar qu ue veh
Instihito se encuentre en éptimag condiciones con
rendimiento de combustible, y para tal efecto, se insta

mantenimiento preventivo.
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VIL.  El Instituto en la medida de sus recursos presupuestales, deberd considerar

renovar el parque vehicular con autos catalogados como ecolégicos.
OCTAVA. Ahorro de energia eléctrica.

I.  Las y los servidores publicos del Instituto deberan apagar los equipos de
computo durante el periodo destinado para alimentos y al término de la jornada
laboral.

II.  Adicional al punto anterior, las y los servidores publicos deberan apagar la luz
de sus oficinas en el periodo para alimentos o cuando por motivos de trabajo se
ausenten de estas o al término de la jornada laboral.

II.  Las y los servidores publicos del Instituto deberan apagar luces que no sean
necesarias en el area laboral, asi como demas aparatos electronicos que no sean
indispensables para el desarrollo de sus funciones.

IV.  Lasy los servidores publicos del Instituto deberdn aprovechar al méximo la luz
solar en la estacion de trabajo dentro de la jornada laboral.

V.  Las y los servidores publicos del Instituto, al término de la jornada laboral,
deberan desenchufar la mayor cantidad de aparatos posibles dISp

VI. Las y los servidores publicos del Instituto debe
computo en modo “ahorro de energia”.

VII.  El Area de Adrmmstracxon dentro de los programas de mant nimien

energia, siempre y cuando los recursos presupuestale;
como el colocar en la iluminacion sensores de movimien
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areas que sea factible.

VIII.  Los titulares de las Unidades Administrativas deberan corroborar que las y los
servidores publicos que las integran se apeguen, conforme a las cargas de trabajo,
a los horarios establecidos para la jornada laboral, siendo estos de lunes a jueves
de 9:00 a 18:30 horas y viernes de 9:00 a 15:00 horas, lo anterior, para reducir el
consumo de energia por uso en horarios fuera de la jornada laboral.

NOVENA. Ahorro de agua.

I.  Lasy los servidores ptiblicos deberan utilizar de forma responsable el agua del
grifo al interior del Instituto.

II. Lasy los servidores publicos que detecten fugas de agua en las instalaciones
que ocupa el Instituto, las deberan notificar inmediatamente al Area de

Administracion.

M. El Area de Administracién deberd prever, conforme a las disposiciones
presupuestales, el uso de inodoros y mingitorios ecoldgicos al interior de los

sanitarios del Instituto.

IV.  El Area de Administracién, dentro de los program
considerar la revision periddica de fontaneria p :

agua al interior del Instituto.

DECIMA. De 10s bienes obsoletos 0 en desuso.

I El Area de Administracién debera implementar accion:

aquellos bienes obsoletos o en desuso, a través de suba:
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procedimientos de excepcion que resulten procedentes en términos de la Ley
de Contratacion Pablica del Estado de México y Municipios, su Reglamento y
demds normativa vigente, a efecto de reducir al maximo los costos de

almacenamiento y resguardo de este tipo de bienes.

. El Area de Administracion, previo a catalogar como baja un bien obsoleto o en
desuso, debera cerciorarse que al interior del Instituto no sea requerido, y para
tal efecto, instaurara la consulta respectiva a cada titular de las Unidades
Administrativas que conforman al Instituto.

DECIMA PRIMERA. Del servicio de telefonia.

L. El servicio de telefonia fija del Instituto sera utilizado Unicamente para

actividades oficiales.
II.  La telefonia movil solo se proporcionara para aquellas funciones sustanciales
que asi lo ameriten, previa justificacion ante el Area de Administracion, y de

conformidad con los recursos presupuestales asignados al Instituto.

IOI.  La restriccion de telefonia movil para mandos medios y superi

vigente.

IV.  Las llamadas internacionales deberan restringirs ani
podran realizar en extensiones autorizadas por el

Direccion General de Informeatica.

DECIMA SEGUNDA. Servicios de Traslado, Vidticos y Servicio
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I.  El gasto derivado de estos servicios se debera reducir estrictamente al minimo
necesario, debiendo justificar ante el Area de Administracién, que la erogacion

atendera una accién prioritaria legalmente establecida para el Instituto.

II.  Los gastos por el uso de estos servicios quedaran sujetos a las disponibilidades

presupuestales del Instituto.
DECIMA TERCERA. Del fondo fijo.

I Los servidores publicos del Instituto se abstendran de hacer uso y/o solicitar
fondo fijo en periodos inhabiles, vacaciones, aquellos decretados por el Pleno
como de suspension de actividades y en los casos de situacion extraordinaria
que no amerite el uso de estos recursos.

II. El otorgamiento de fondo fijo quedard sujeto a las disponibilidades
presupuestales del Instituto.

DECIMA CUARTA. Uso del parque vehicular del Instituto.

I.  Las y los servidores publicos deberan solicitar,
correspondientes, al Area de Administracién e

unicamente para fines laborales debidamente just

- e
el Instituto dentr%%ﬁ
fuera del territorio mexiquense, deberan ser cubiertos por el.servi

II.  Los gastos ocasionados por infracciones a los vehicul

usuario.
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OI.  En caso de siniestro, el pago de deducible sera cubierto por la o el servidor

publico usuario.

IV.  Cuando se provoque un dafio fisico menor a los vehiculos del Instituto, el pago

de estos danos sera cubierto por el servidor publico usuario.

V. El Area de Administracién debera implementar una revisién del parque
vehicular, para identificar aquellos vehiculos susceptibles de baja, a fin de que
se proceda a cancelar la dotacion de combustible y demas servicios inherentes a

los mismos.

Los vehiculos susceptibles de baja se sujetaran a las disposiciones establecidas
en la clausula Décima de las presentes Medidas.

VI.  Los vehiculos operativos del Instituto se deberan resguardar al concluir la
jornada laboral, asi como los fines de semana, dias festivos, suspension de

labores y periodos vacacionales.

VIL. A los eventos que acudan mas de una o un servidor publico del Instituto,

deberan viajar en un mismo vehiculo a fin de evitar el uso desm

parque vehicular al mismo punto de reunién.

DECIMA QUINTA. Del uso de papeleria.

I. Las Unidades Administrativas deberan hacer uso eficiente de la papele
SEGUIMIENTO, EVALUACION Y SANCI
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DECIMA SEXTA. De la vigilancia, evaluacién y sancion de las presentes Medidas.

I.  La Contraloria Interna y Organo de Control y Vigilancia verificara el
cumplimiento de las presentes Medidas a través de los procedimientos que para

ello determine.

II.  ElPleno podra solicitar al Area de Administracién y haré del conocimiento a la
Contraloria Interna y Organo de Control y Vigilancia, la suspensién del

otorgamiento de autorizaciones o de excepciones contempladas en estas
Medidas.

III. La inobservancia a las presentes Medidas sera sancionada de conformidad con
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, para lo cual correspondera a la Contraloria Interna y Organo de

Control y Vigilancia proceder con lo descrito.

IV. Laobservancia y evaluacién de las presentes medidas corresponderé al Area de
Administracién, y para tal efecto debera presentar el dltimo mes del afio un
informe como parte integral del Programa de Ahorro Anual, el resultado

obtenido de la implementacion al Pleno.

V. Las dudas que se susciten con motivo de la inte

presentes Medidas seran resueltas por el Pleno;

interpretativos que, en su caso, se consideren necesa

e
T
=

TRANSITORIOS
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PRIMERO. Las presentes Medidas, entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion
por el Pleno.

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones administrativas que sean contrarias a lo

dispuesto en las presentes Medidas de igual o menor jerarquia.

TERCERO. Las presentes Medidas, conservaran su vigencia y aplicacion, hasta en

tanto no se apruebe por el Pleno aquellas que las ratifiquen, modifiquen o abroguen.

CUARTO. Se instruye al Secretario Técnico del Pleno realice las acciones
correspondientes para publicar el presente acuerdo en la pagina electronica
institucional y en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México.

ASI LO APROBARON POR UNANIMIDAD DE VOTOS LOS INTEGRANTES DEL
PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO
Y MUNICIPIOS, CONFORMADO POR LOS COMISIONADOS ZULEMA
MARTINEZ SANCHEZ, EVA ABAID YAPUR, JOSE GUADALUPE LUNA
HERNANDEZ, JAVIER MARTINEZ CRUZ Y LUIS GUSTAVO PARRA NORIEGA
EN LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA, CELEBRADA EL DiA CATORCE

ZULEMA MARTINEZ SANCHEZ
COMISIONADA PRESIDENTA
(Rubrica).
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EVA ABAID YAPUR JOSE GUADALUPE LUNA HERNANDEZ
COMISIONADA COMISIONADO
(Rubrica). (Rabrica).
JAVIER MARTINEZ CRUZ LUIS GUSTAVO PARRA NORIEGA
COMISIONADO COMISIONADO
(Rubrica). (Ruabrica).

¥
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ALEXIS TAPIA RAMIREZ
SECRETARIO TECNICO DEL PLE
(Ruabrica).

Esta hoja corresponde a las Medidas de austeridad y practicas de
publico y la procuracién del cuidado y preservacién del medio ambi
Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Proteccién de Datos P
Municipios, aprobadas por el Pleno en fecha catorce de mayo de dos mil veinte.
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